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DAFTAR INDUK DOKUMEN 

 
 

No. No.Dokumen Revisi 
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Dokumen 
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Berlaku 
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Penyimpanan 
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No. Nama Rev 
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Formulir 

Tanggal 

Berlaku 

Media 

Penyimpanan 
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No. No.Dokumen Revisi Nama Dokumen 
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Penerapan 
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PERMINTAAN REVISI DAN PEMBUATAN DOKUMEN BARU 

 

 

Nama Dokumen : 

Nomor Dokumen : 

Nomor Revisi : 

Tgl Revisi/Tgl Efektif : 

Uraian: 

 

 

 

 

 

 

 

Alasan: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 JABATAN TTD TANGGAL 

Disiapkan Oleh 
   

Diperiksa Oleh 
   

Disetujui Oleh 
   

mailto:mail@uinjambi.ac.id


KEMENTERIAN AGAMA 

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI 

SULTHAN THAHA SAIFUDDIN JAMBI 
 

Jl. Jambi Ma. Bulian KM.16 Sei. Duren Kec. Jaluko, Kab. Muaro Jambi 36361, Jambi-Indonesia 

Telp/Fax: 0741 583183 – 584118. Web. https://uinjambi.ac.id/, email: mail@uinjambi.ac.id 

 

Kode Dokumen:   Un.15/LPM/01 

Kode Formulir     :   FM/LPM/01/06 

Tanggal Efektif    :   1 Februari 2019 

NoRevisi:   00 

Halaman               :   1 dari 1 

BERITA ACARA PEMUSNAHAN DOKUMEN/ARSIP 

 

 

Pada tanggal…….................................................... bertempat 

di………………………………… oleh…………………………………... telah dimusnahkan 

dokumen/arsip)* sebagai berikut: 

No. Nama Dokumen/Arsip)* 
Nomor 

Dokumen/Arsip)* 
Nomor Revisi 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

Demikianlah Berita Acara Pemusnahan Dokumen/Arsip)* ini dibuat. Atas perhatian dan 

kerjasama yang baik, kami ucapkan terima kasih. 

Jambi, 

Mengetahui 

 

_____________________ 

*Coret yang tidak perlu
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No. No.Form Revisi Nama Arsip 
Penanggung 

Jawab 
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Media 

Penyimpanan 

Lama 

Penyimpanan 

        

        

        

        

        

        

        

               Jambi,  

               Disetujui Oleh 

 

 

               _________________ 
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No. No.Form Nama Rekaman 
Masa Simpan 

Alasan Perubahan Masa Simpan 
Sekarang Usulan 

      

      

      

      

      

      

      

 

DIAJUKAN OLEH DISETUJUI OLEH 

Nama :  

 

 

 

 

 

Tanggal : 

Bagian : 

Tanggal : 

 

Tanda tangan 

 

 

: 
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TANDA TERIMA DISTRIBUSI/PENARIKAN*)DOKUMEN 

 

 

No. Nomor Dokumen Revisi Judul Dokumen 
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PROGRAM AUDIT MUTU INTERNAL 

 

 

 

TAHUN : 

No Bagian Proses Yang Diaudit 
  

1 2 3 4 1 2 3 4 

1           

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

 

Diperbaharui tanggal :  

 

Disetujui oleh,              Diperiksa oleh,   Dibuat oleh, 

Ketua LPM               Sekretaris LPM             Kapus APM 

 

 

 

(..................)     (...................)              (....................) 
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RENCANA AUDIT MUTU INTERNAL 

 

 

Tujuan Audit  :  

Lingkup Audit : 

Referensi  : 

Ketua Tim Audit : 

Distribusi  : -  ................ 

     -  ................ 

     -  ................ 

Jadwal Audit: 

Tgl. Jam Kegiatan/ Agenda 
Tim Audit Auditee 

Lokasi 

Audit 

   

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

Disetujui oleh,         Dibuat oleh, 

                          

 

 

 

  Kapus APM                     Ketua Tim Audit 
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DAFTAR PERIKSA AUDIT MUTU INTERNAL 

 

 

Lembaga/ Bagian/ UPT :  

Auditee   :  

Auditor   :  

Bulan    :  

Standar Dokumen Yang Dikaji Pertanyaan 

Temuan* 

Bukti/ Keterangan Ya 
Tidak 

NC OBS 

Operasi Penerimaan mahasiswa 

baru ( NO DO..) 

Bagaimana proses rekrutmen 

mahasiswa baru 
X   SK, DLL 

       

       

       

       

       

       

       

  

*beri tanda (X) pada kolom yang sesuai 
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LAPORAN AUDIT MUTU INTERNAL 

 

 

Nomor Laporan AMI  

Lingkup Audit AKADEMIK 

Referensi  SOP 

Tanggal Audit 27/05 

Bagian yang diaudit AKADEMIK DAN KEMAHASISWAAN 

Nama Tim Audit 1.                                          5. 

2.                                          6. 

3.                                          7. 

4.                                          .... 

Rangkuman Temuan NC = 4  

                                    Observasi = 

Hal-hal yang positif selama 

pelaksanaan audit 

(STRENGTH POINT) 

 

Uraian Umum Temuan Audit 

(WEAKNESS POINT) 

1. DISIPLIN ADMINITRASI 

2. SOP MONEV 

3. EDOM 

 

 

Disetujui oleh,         Dibuat oleh, 

                          

 

 

 

Kapus APM         Ketua Tim Audit 
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LAPORAN TEMUAN AUDIT MUTU INTERNAL 

 

 

Periode Audit 

 

Tgl Audit 

 

Bagian 

 

Kode Laporan 

 

Klasifikasi Temuan : 

 

Nama & Paraf Auditor : 

 

Nama & Paraf Auditee : 

 

Temuan Elemen Terkait 

 

 

 

 

 

 

  

Uraian Perbaikan Tanggal 
Selesai 

Perbaikan 

Hasil Verifikasi Tgl. 
Verifikasi 

Paraf 
Auditor Sesuai Tidak 

sesuai 

 

 

 

 

 

     

Tgl verifikasi : 

 

 

Paraf Auditee 
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DAFTAR PERTANYAAN AUDIT 

 

 

Periode Audit 
 

Bagian 

No Rincian Pertanyaan Auditee Hasil Elemen 
Terkait 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

Tanggal Audit: 

        Lead Auditor 

 

 

        ___________________________ 
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KELUHAN PELANGGAN 

 

 

KELUHAN: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

USULAN TINDAKAN PERBAIKAN: 

 

Verifikasi: 

(Diisi Oleh Wakil Manajemen Mutu) 

 

     Perlu tindakan langsung 

     Catat pada Form permintaan tindakan koreksi dan pencegahan 

 

 

Tanggal: 

Paraf     : 
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PERMINTAAN TINDAKAN PERBAIKAN DAN PENCEGAHAN 

 

 

No                                   : 

Unit                                 : 

Tanggal                           : 

Jenis Ketidaksesuaian     : 

 

 

 

 Sasaran Mutu  Pelayanan Tidak sesuai  Keluhan Internal 

 Audit Internal  Keluhan Pelanggan  Lain-lain 

 Audit Eksternal  Temuan oleh karyawan/unit   

Uraian Ketidaksesuaian 

 

 

 

 

 
 (diisi oleh pelapor) 

pelapor penerima Tanggal 

 

 

 

 

  

Analisis Penyebab Masalah 

 

 

 

 

 

 
(diisi oleh kepala unit) 

Tindakan perbaikan & pencegahan 

 

 

 

 

 

 

Tanggal Rencana Penyelesaian Tindakan Perbaikan & Pencegahan: 
 (diisi oleh kepala unit) 

Tanggal Penyelesaian 

Tindakan Perbaikan & 

Pencegahan 

Pelaksanaan Tindakan Perbaikan & 

Pencegahan 

Kepala Unit 
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LOG STATUS TINDAKAN PERBAIKAN 

 

 

PERIODE: 

KETIDAKSESUAIAN INVESTIGASI 
PERBAIKAN YANG SUDAH 

DILAKUKAN 
TGL. STATUS 

TGL. 
NO. 

PTPP* 
URAIAN 

KEPALA 
UNIT 

TGL 

        

        

        

        

        

        
*PTPP: Permintaan tindakan perbaikan & pencegahan 
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FORM PROFIL DAN PENGENDALIAN RISIKO 

 

 

Lembaga/ Unit/Fakultas :  

 

Tanggal/Bulan/Tahun  :  

No Proses Risiko Akar 

penyebab 

Pengendalian 

Saat ini 

Dampak Nilai 

Dampak 

kemungkinan Nilai Risiko Pengendali

an Risiko 

Rencana 

Pengendalian 

Target 

Waktu 

PC 

a b c d e f h h i=f*g j k l m n 
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TANDA TERIMA USULAN PROPOSAL PROGRAN STUDI BARU 

 

 

 

Telah diterima proposal pembukaan program studi baru: 

 Nama Program Studi : 

 Jenjang  : (S1/S2/S3) 

Fakultas  : 

 

 

 

     Jambi, 

     Ketua LPM 

     UIN Sulthan Thaha Saifuddin Jambi 

 

 

      ______________________ 

      NIP. 
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EVALUASI PEMBUKAAN PROGRAM STUDI BARU 

 

 

Butir-butir yang dievaluasi dari proposal program pembukaan program studi 

____________________  pada fakultas ____________________________ 

 

No Aspek yang dinilai Nilai 

Analisa Situasi 

1 Visi, misi, tujuan dan sasaran  

2 Manfaat program studi  

3 Kemampuan dan potensi perguruan tinggi  

4 Analisis kekuatan, kelemahan, peluang dan ancaman  

Aspek Spesifikasi 

5 Nomenklatur dan jenjang program studi  

6 Posisi program studi  

7 Keunggulan dan karakteristik program studi  

Rumpun Keilmuan 

8 Bidang ilmu/kajian yang menjadi pokok program studi dan 

konstelasinya dengan bidang ilmu lainnya 

 

9 Peekembangan bidang ilmu/kajian  

10 Perkembangan rancangan keahlian (khusus prodi vokasi)  

Rancangan Kurikulum 

11 Profil dan profesi lulusan program studi  

12 Analisis profil  

13 Matriks bahan kajian yang diturunkan dari capaian 

pembelajaran 

 

14 Capaian pembelajaran program studi  

15 Mata kuliah yang mengait pada bahan kajian  

16 Susunan mata kuliah per semester berikut bobotnya  

Sistem pembelajaran 

17 Metode dan bentuk pembelajaran yang diadopsi  

18 Cara mengembangkan suasana dan interaksi akademik dan 

perilaku kecendekiawanan 

 

19 Rancangan proses pembelajaran yang terkait dengan penelitian 

mahasiswa pada tugas akhir 

 

20 Rancangan proses pembelajaran yang terkait dengan 

pengabdian kepada masyarakat 

 

21 Sistem/pola pembelajaran yang dapat mengantarkan lulusan 

mampu membuat karya ilmiah nyata UIN Sulthan Thaha 

Saifuddin Jambi 

 

22 Sistem pembobotan dan beban belajar  
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EVALUASI PEMBUKAAN PROGRAM STUDI BARU 

 

 

23 Sistem penilaian pembelajaran dan tata cara pelaporan 

penilaian 

 

Sumber daya manusia 

24 Ketersediaan jumlah dan kualifikasi seluruh dosen  

25 Ketersediaan jumlah dan kualitas tenaga kependidikan  

26 Perencanaan pengembangan dosen dan tenaga kependidikan  

27 Kebutuhan dan mekanisme pemenuhan kebutuhan dan rencana 

pengembangannya 

 

28 Kebijakan tentang value and reward sistem untuk SDM  

Sarana dan prasarana 

29 Kesiapan sarana dan prasarana pembelajaran  

30 Kebutuhan dan mekanisme pemenuhan kebutuhan. 

Perencanaan pengembangan sarana dan prasarana 

 

31 Kesiapan sarana dan prasarana pembelajaran  

32 Kebutuhan dan mekanisme pemenuhan kebutuhan dan 

perencanaan pengembangan sarana dan prasarana 

 

Kebijakan di bidang penelitian dan pengabdian kepada masyarakat 

33 Kebijakan Pengalokasian Anggaran Untuk Penelitian dan 

Pengabdian Kepada Masyarakat 

 

34 Kebijakan Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian Kepada 

Masyarakat Oleh Dosen 

 

35 Kebijakan Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat 

Oleh Dosen Bersama Mahasiswa Dikaitkan dengan Upaya 

Pencapaian Misi dan Tujuan Program Studi 

 

36 Kebijakan dan Standard Operation Procedures Pengunggahan 

Tugas Akhir Mahasiswa dan Karya Ilmiah Dosen 

 

Manajemen finansial 

37 Kebijakan, Regulasi, Panduan, dan SOP Dari Manajemen 

Keuangan Di Institusi Pengusul 

 

38 Kebijakan Untuk Mencegah Korupsi  

39 Kebijakan Untuk Memastikan Terjadinya Efektivitas dan 

Efisiensi Menajemen Keunagn Di Insititusi Pengusul 

 

40 Kebijakan Tentang Aid And Affordability  

41 Keterlibatan Aktif Pengelola Program Studi dalam Proses 

Pengelolaan Dana 

 

42 Cash Flow Selama Lima Tahun Pertama Penyelenggaraan 

Program Studi 

 

43 Cara Penggalangan Sumber Dana Untuk Operasional  
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EVALUASI PEMBUKAAN PROGRAM STUDI BARU 

 

 

Pendidikan, Riset, Pengabdian Kepada Masyarakat, Dan Dana 

Investasi 

Aspek keberlanjutan 

44 Jumlah Dan Kebutuhan Lulusan Dengan Profil Dan 

Kompetensi Seperti Lulusan Program Studi 

 

45 Jumlah Dan Lulusan Yang Dihasilkan Dibandingkan Dengan 

Kebutuhan Pasar Dalam Menyerap Lulusan 

 

46 Keberadaan Sumber Peserta Didik  

47 Jumlah Mahasiswa Yang Akan Direkrut  

48 Dukungan Kerjasama  

49 Penggalangan Beasiswa Untuk Mahasiswa Yang Tidak 

Mampu Secara Ekonomi 

 

Manajemen akademis 

50 Prosedur dan Penutupan Program Studi Di Tingkat Fakultas 

dan Institusi 

 

51 Struktur Organisasi dan Manajemen Penyelenggaraan Program 

Studi Yang Diusulkan 

 

52 Metode Pengelolaan dan Pengembangan Sumberdaya Yang 

Ada Tanpa Mengganggu Program Studi Lain dan Metode 

Peningkatan Mutu Akademik Program Studi Yang Diusulkan 

 

53 Mekanisme Penerimaan dan Jumlah Mahasiswa Baru Yang 

Direncanakan Dalam 5 ((Lima) Tahun Pertama 

 

54 Rencana Pengembangan dan Peningkatan Mutu Akademik 

Program Studi Untuk Jangka Pendek, Menengah, Dan 

Panjang. 

 

Sistem penjaminan mutu internal 

55 Sistem Penjaminan Mutu yang Dapat Menjamin 

Terselenggaranya Proses Pembelajaran 

 

56 Pengorganisasian Sistem Penjaminan Mutu Internal  

57 Dokumen Mutu  

58 Implementasi Sistem Penjaminan Mutu Internal  

59 Monitoring Dan Evaluasi Sistem Penjaminan Mutu Internal  
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EVALUASI PEMBUKAAN PROGRAM STUDI BARU 

 

 

Berdasarkan penilaian butir butir tersebut maka program studi tersebut:  

1. Layak dibuka 

2. Layak dibuka setelah proposal diperbaiki berdasarkan saran terlampir 

3. Tidak layak dibuka 

 

Jambi, 

Ketua LPM 

UIN Sulthan Thaha Saifuddin Jambi 

 

 

 

______________________ 

NIP. 
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KONSULTASI AKADEMIK 

 

 
 

 

Nama    :  

NIM    : 

No. HP   : 

Email     : 

Program Studi   : 

Nama Pembimbing Akademik: 

Email/No. HP   :  

 

No/SMT Tanggal 

Konsultasi 

Materi Konsultasi Saran Paraf 

Dosen PA 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

    

 

 

 

    

 

 

 

    

 

 

 

    

 

 

 

    

 

 

 

    

   

     Mengetahui, 

     Ketua Program Studi             
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PERNYATAAN KESANGGUPAN MENGAJAR 

 

 
 

  Bismillaahirrahmaanirrahiim 

 

Saya yang bertandatangan di bawah ini : 

 

Nama    : _____________________________________ 

NIP    : _____________________________________ 

Pangkat/Golongan/Ruang : _____________________________________ 

Jabatan    : _____________________________________ 

Alamat    : _____________________________________ 

        _____________________________________ 

Email (lembaga)  : _____________________________________ 

Homebased   : _____________________________________ 

     

Menyatakan BERSEDIA DAN SANGGUP menjadi dosen pengampu pada  semester Gasal / Genap, 

Tahun Akademik ............................., dengan JADWAL TETAP sebagaimana tersebut dalam tabel di 

bawah ini,  dan tidak akan melakukan penggantian jadwal di kemudian hari tanpa konfirmasi. 

 

No. Kode MK Matakuliah FAK/Prodi SKS Hari Pukul Ruang 

        

        

        

        

        

        

Jumlah  - -  

 

Demikian pernyataan ini saya sampaikan, untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 

 

Jambi, _______________ 

 

Dosen ybs, 

 

 

 

(________________________) 

  NIP. 
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KONTRAK KULIAH 

 

 
 

1. Nama Dosen Pengampu  

2. Mata Kuliah  

3. Jurusan/Program Studi  

4. Semester  

5. Lokal/Kelas  

6. Tahun Akademik  

Mekanisme Penilaian Ketentuan lain yang harus dipenuhi 

Item Penilaian Bobot  
1. Kehadiran kuliah mahasiswa minimal 75% dari 

total Tatap Muka. 

2. Seluruh tugas harus dikumpulkan. 

3. ___________________________ 

4. ___________________________ 

5. ___________________________ 

6. ___________________________ 

- Penugasan ____ % 

- Ujian Tengah Semester (UTS) ____ %  

- Ujian Akhir Semester (UAS) ____ %  

- Partisipasi ____ %  

Total 100 % 
 

Hal – Hal lain yang perlu disampaikan 

 

 

 

 

Jambi,_______________ 

 

 Perwakilan Mahasiswa / 

 KOSMA      Dosen pengampu, 
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KONTRAK KULIAH 

 

 
 

(________________________)    ( __________________________)  

NIM .                                                                                             NIP. 
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PEMERIKSAAN SARANA PERKULIAHAN 

 

 
 

Bulan  :   
Minggu  ke :  

Ruang : 

 

 

Hari/Tgl. 

 

Waktu 

 Parameter Pemeriksaan 

Sarana Kuliah Standar Sarana Praktikum 

K
et

er
an

ga
n

 

D
af

ta
r 

H
ad

ir
 

K
eb

er
si

h
an

 r
u

an
ga

n
 

W
h

it
e 

B
o

ar
d

 

Sp
id

o
l B

o
ar

d
m

ak
er

 

P
e

n
gh

ap
u

s 
 

M
ej

a 
D

o
se

n
 

K
u

rs
i D

o
se

n
 

K
u

rs
i K

u
lia

h
  

P
e

n
ca

h
ya

an
 

LC
D

 

A
C

 

E 
Le

ar
n

in
g 

W
if

i 

P
ro

je
kt

o
r 

 

 D
af

ta
r 

H
ad

ir
 A

si
st

en
 

B
u

ku
 P

e
tu

n
ju

k 
P

ra
k.

 

La
b

o
ra

n
 

W
h

it
eb

o
ar

d
 

Sp
id

o
l B

o
ar

d
m

ak
er

 

P
e

n
gh

ap
u

s 

P
e

ra
la

ta
n

 P
ra

kt
ik

u
m

 

La
b

o
ra

to
ri

u
m

 

  F                        

A                        

T                        

R                        

Pemeriksa Tanda Tangan :                                                                                                        Nama Jelas : 

  F                        

A                        

T                        
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PEMERIKSAAN SARANA PERKULIAHAN 

 

 
 

R                        

Pemeriksa Tanda Tangan :                                                                                                        Nama Jelas : 

  F                        

A                        

T                        

R                        

Pemeriksa Tanda Tangan :                                                                                                        Nama Jelas : 

  F                        

A                        

T                        

R                        

Pemeriksa Tanda Tangan :                                                                                                        Nama Jelas : 

Keterangan : Berilah tanda √ pada kolom yang sesuai.   F: Berfungsi  A : Ada   T: Tidak ada  R : Rusak 
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DAFTAR HADIR KULIAH DAN REALISASI RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER (RPS) 

 

 

Mata Kuliah  :         Program Studi  : 

Jumlah SKS  :         Tahun Akademik : 

Semester/Kelas :         Dosen Pengampu : 

Hari/Jam  : 

 

No Nama NIM 
Tanggal dan Pertemuan 

Realisasi RPS 
Tanda 
tangan 
Dosen 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

                     

Jambi,  

Dosen Ybs              Ketua Kosma 

 

 

___________________            ______________________ 
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PEMERIKSAAN SARANA PERKULIAHAN 

 

 
 

NIP.               NIM. 
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JADWAL UJIAN AKHIR SEMESTER (UAS) 

 

 
 

FAKULTAS___________________________________ 

Semester Ganjil/Genap, T.A.  ......... /........... 

Hari  Tanggal Waktu Ruang 
Jurusan 
/Prodi 

Semester  Mata kuliah SKS 
Jumlah 
peserta 

Durasi 
(Menit) 

Dosen Pengampu 

           

           

           

           

           

           

           

 

 
Disusun oleh : 

Kepala Bagian Tata Usaha 
 
 
 
  

                                             NIP. 
 

 
Disetujui oleh : 

Wakil Dekan Bidang Akademik dan Kelembagaan 
 
 
 
 

                                             NIP. 
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SOAL UJIAN SEMESTER 

 
 

 
 

Jurusan/Prodi*  : Hari/Tanggal : 

Mata Kuliah : Waktu :        Menit  

Bobot : Sifat  : 

Openbook/Takehome* 

Semester : Tahun Akademik :               / 

 

No. Pertanyaan Bobot 

1.   % 

2.  % 

3.   % 

4.  % 

5.  % 

  100 % 

 

 

 

*coret  yang tidak perlu 

Jambi 

DosenPengampu 

 

 

 

 

 

Nama & Galar Akademik 

NIP. 
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VALIDASI NASKAH SOAL UJIAN 

 
 

 
 

Semester               : Gasal/Genap*  

Tahun Akademik  : 

Fakultas     :  

Program Studi     :  

Matakuliah     : 

Kelas/Lokal      : 

Dosen Pengampu  : 

 

 

Silahkan beri tanda centang (√) pada kolom Valid/Tidak Valid atas kriteria penilaian 

 

No. Uraian Valid Tidak Valid Keterangan 

1. Format naskah soal ujian    

2. Konten naskah soal ujian    

3. Kemutakhiran naskah soal ujian    

4. Ketepatan waktu pengumpulan naskah 
soal 

   

 

 

Catatan:  ...................................................................................................... 

   

    ...................................................................................................... 

 

*coret  yang tidak perlu 

 

Jambi 

        Telah Divalidasi oleh  

         Ketua Program Studi, 

 

 

 

 

 

________________________ 

NIP. 
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VERIFIKASI NASKAH SOAL UJIAN 

 
 

 
 

Semester               : Gasal/Genap*  

Tahun Akademik  : 

Fakultas     :  

Program Studi     :  

Matakuliah     : 

Kelas/Lokal      : 

 

Silahkan beri tanda centang (√) pada kolom Sesuai/Tidak Sesuai atas ketersediaan dari uraian 

 

 

No. Uraian Sesuai Tidak Sesuai Keterangan 

1. Format Soal Ujian    

2. Kesuaian soal ujian dengan RPS    

3. Kesesuaian soal dengan durasi waktu 
penyelesaian 

   

4. Tingkat kesulitan soal    

 

Saran : ....................................................................................................... 

 

 ....................................................................................................... 

 

 

*coret  yang tidak perlu 

Jambi 

Diverifikasi oleh: 

 

 

 

 

 

_____________________ 

NIP. 
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PEMERIKSAAN KESIAPAN RUANG UJIAN 

     

 

Fakultas  : 

Program Studi  : 

Semester  : Ganjil/Genap 

Tahun Akademik :            / 

 

No. Ruang Kapasitas No. Kursi Keterangan 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 

 Jambi, 

 Kepala Bagian Tata Usaha 

 

  

 

  

 ______________________ 

 NIP. 

mailto:mail@uinjambi.ac.id


KEMENTERIAN AGAMA 

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI 

SULTHAN THAHA SAIFUDDIN JAMBI 
 

Jl. Jambi Ma. Bulian KM.16 Sei. Duren Kec. Jaluko, Kab. Muaro Jambi 36361, Jambi-Indonesia 

Telp/Fax: 0741 583183 – 584118. Web. https://uinjambi.ac.id/, email: mail@uinjambi.ac.id 

 

Kode Dokumen: Un.15/B.II/AK/18 

Kode Formulir : FM/AK/18/06 

Tanggal Efektif  : 1 Februari 2019 

No Revisi: 00 

Halaman    : 1/1 

BERITA ACARA UJIAN 

 

 

 

Fakultas    

Jurusan/Prodi  

Semester/Lokal ………..   /    ………. 

Hari/Tanggal  

Jam ………… s/d …………  WIB 

Mata Kuliah  

Tahun Akademik/Smt ………../………… Gasal/Genap 

Dosen/Asisten 1. 

2. 

Jumah Peserta ……………… orang 

Catatan Penting  

 

 

 

 

  

Jambi, ............................... 

Pengawas, 

 

 

 

(..........................................) 

NIP. 
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TANDA TERIMA LEMBAR JAWABAN UJIAN 

 

 

Fakultas : 

Semester : Ganjil/Genap 

Tahun Ajaran : 

 

No. Mata Kuliah Dosen Pengampu 

Tanggal 
Paraf 

Petugas Ujian 
Penerimaan 

LJU 
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NILAI UJIAN SEMESTER 

 

 

Fakultas :        

Program Studi :        

Semester :        

Mata Kuliah :        

SKS :        

Dosen Pengampu :    
    

     
    

     
    

     
    

No Nama NIM 
TUGAS UTS UAS PARTISIPASI Rata-

rata 
SIMBOL 

25% 25% 25% 25% 

  

    100,00           

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

                  

 

  
      

    
     

    
 

 

   

    
   Jambi,    

    
   Dosen Ybs    

    
  

   

    
  

   

    
  

   

    
   _____________________________  

    
  NIP   
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TANDA TERIMA PENYERAHAN NILAI UJIAN 

 

 

 

Fakultas :   

Jurusan/Program studi :  

Semester   :  ___________________ 

Tahun Akademik  : 

 

No. Dosen Pengampu Mata Kuliah Tanggal 
Tanda Tangan 

Pengirim Penerima 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

Jambi,  

Kepala Bagian Tata Usaha 

 

 

 

                                                                                      ___________________ 

        NIP 
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KARTU HASIL STUDI (KHS) 

 

 

Nama : Tahun Akademik   : 

NIM : Jur/Prodi  : 

KHS ID :    Semester  : 

   

No Kode  Mata kuliah SKS Nilai Bobot BxK 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

  Jumlah           

 

 Indeks Prestasi Semester :  

Max. SKS Semester Depan : 

 

            Jambi, 

                                       Mengetahui, 

               Wakil Dekan Bidang Akademik dan 

               Kelembagaan 

    

    

 

                ______________________ 

                NIP. 

 

 

Keterangan 

(-) Nilai Matakuliah belum masuk dari jurusan/dosen 

(BL) : Nilai belum lengkap 
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DAFTAR HADIR PESERTA UJIAN 

 

 

 

NO. NAMA MAHASISWA NIM PARAF 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

7.     

8.     

9.     

10.     

11.     

12.     

13.     

14.     

15.     

16.     

17.     

18.     

19.     

20.     

 

Jambi,………………………..  

         Pengawas 

 

 

        

     (………………………………)

     NIP: 
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PERUBAHAN NILAI 

 

 

DAFTAR PERUBAHAN NILAI AKHIR 

 

Semester Ganjil/ Genap *  Tahun Akademik ..…/ ..… 

 

Matakuliah : 

Dosen : 

 

 

 

 

Diajukan oleh : Disetujui oleh : Diketahui oleh : 

Dosen Pengampu Ketua Program Studi Kepala Bagian Tata Usaha  

 

 

 

 

  

Tanggal : Tanggal : Tanggal : 

 

 

Catatan : 

1. Dilampiri lembar jawaban yang dikeluhkan mahasiswa 
2. * Coret yang tidak perlu 

 
 

No NIM Nama Mahasiswa Kelas 
Nilai 

Semula Perubahan 
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PENGAJUAN BANDING NILAI UJIAN 

 

 

Kepada Yth. 

Ketua Jurusan/Program Studi  ................................. 

Fakultas    ……………….. 

Di Jambi 

 

Assalamu'alaikum Wr. Wb. 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

 Nama : ………………………………………. 

 NIM : ……………………………………… 

Mengajukan pemeriksaan ulang terhadap Hasil Ujian Tengah Semester (UTS)/Ujian Akhir Semester  

(UAS) * saya, untuk semester Ganjil/Genap * tahun akademik ..… /..… yaitu : 

 Mata kuliah : ………………………………………. 

 Dosen : ……………………………………….  

 Pada Evaluasi  : Penugasan/UAS/UTS/Presensi 

 Alasan pengajuan : ............................................................... 

  Demikian pengajuan ini saya sampaikan  atas perhatiannya saya ucapkan terima kasih. 

 Wassalamu'alaikum Wr. Wb. 

  

   Mahasiswa yanga bersangkutan 

 

    

   NIM. 

Catatan : 

• Lampirkan foto copy KTM dan KRS dan Pengisian formulir harus lengkap. 

 *Coret yang tidak perlu 
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DAFTAR MAHASISWA,  JUDUL SKRIPSI, DAN DOSEN PEMBIMBING 

 

 
 

            FAKULTAS    : _________________________________ 

 PROGRAM STUDI  : _________________________________ 

 TAHUN AKADEMIK : _________________________________ 

 

NO NAMA JUDUL SKRIPSI  
DOSEN PEMBIMBING 

I (PERTAMA) KEDUA (II) 

     

     

     

     

     

     

     

     

         

Jambi,   

Kepala Bagian Tata Usaha 

 

_____________________ 

NIP 
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DAFTAR HADIR SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI 

 

 
 

Nama/NIM   :  

Fakultas/Prodi   : _____________________________________________   

Semester   :  : 

Hari/Tanggal    : 

Judul Skripsi   :         

    _______________________________________________ 

    _______________________________________________ 

    _______________________________________________ 

     

NO NAMA NIM JUR/SMT 
TANDA 

TANGAN 

     

     

     

     

     

     

     

     

          

Jambi,  

         Ketua Seminar,  

 

 

 

         ____________________

  

         NIP 
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NOTULEN  SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI 

 

 
 

Nama/NIM   :  

Fakultas / Prodi  :  : 

Semester   :______________________________________________  

Hari/Tanggal    : 

Judul Skripsi   : 

  

Catatan Seminar. 

Ketua: 

 

 

 

 

 

Pembimbing/Penguji I&II: 

 

   

     Mengetahui, 

      

 

 

Peserta:   

 

 

           

 

 

 

Jambi,……. 

Ketua     : ________________________(                                    )  

Sekretaris   : ________________________(       ) 

Pembimbing/Penguji I : ________________________(       ) 

Pembimbing/Penguji II : ________________________(                                     ) 
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KARTU BIMBINGAN SKRIPSI/ TUGAS AKHIR 

 

 
 

Nama Mahasiswa : 

NIM : 

Fakultas : 

Jurusan/Program Studi : 

Alamat email :  

Judul Skripsi : 

 

 

Pembimbing : 

 

 

Perte

muan 

ke 

Hari/ 

Tanggal 
Bagian Saran Perbaikan 

Tandatangan 

Pembimbing 

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

 Jambi, ..................................................  

 Pembimbing 

 

 

 

  ______________________________  

 NIP. 
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CEKLIS PERSYARATAN AGENDA SKRIPSI MUNAQASAH  

 

 
 

NAMA  :  

NIM   : 

FAKULTAS/PRODI : 

 

NO PERSYARATAN ADA TIDAK 

1 Pas foto warna ukuran 3x4 (5 lembar) 

a. Laki-laki, pakai jas dan dasi dengan layar belakang merah 

b. Perempuan, pakaian muslim dengan layar belakang merah 

  

2 Kartu Tanda Mahasiswa (KTM)   

3 Slip pembayaran SPP terakhir   

4 Surat keterangan layak uji munaqasah   

5 Surat keterangan lunas SPP   

6 Surat keterangan Bebas Administrasi dari : 

a. Bagian keuangan kantor pusat 

b. Bagian akademik kantor pusat 

  

7 Nilai ujian lulus komprehensif   

8 Surat keterangan bebas pustaka wilayah   

9 Fotocopy ijazah terakhir   

10 Transkrip nilai dari jurusan                                                 (Asli )   

11 Piagam TOEFL Bahasa Inggris                                           (Asli)   

12 Piagam TOAFL Bahasa Arab                                              (Asli)   

13 Piagam PPL dan KUKERTA                                                

(Asli) 

  

14 Piagam Komputer                                                                  

(Asli) 

  

15 Piagam Tahfidz Juz ‘Amma                                                  

(Asli) 

  

16 Surat izin seminar, daftar hadir dan menghadiri seminar   

17 Checklist mendaftar skripsi untuk munaqasah   

18 Surat penunjukkan dosen pembimbing   

19 Surat izin riset dan mengadakan riset   

20 Surat keterangan SKK   

21 KRS dan KHS Asli satu rangkap  (Semester satu s/d terakhir)   

 

Jambi, ……… 

Mengetahui,  

  

Kasubbag Akademik & Kemahasiswa

  

 

 

 

NIP
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BERITA ACARA UJIAN SKRIPSI 

 

 
 

Pada hari ini ............... tanggal .... bulan........................... tahun ........ Telah 
dilaksanakan Ujian Skripsi terhadap mahasiswa Program S1 

Fakultas...........................Universitas Islam Negeri Sulthan Thaha Saifuddin Jambi : 
 

N a m a  : .................................................................................. 
Tempat/Tgl. Lahir : ......................................................................................... 
NIM   : ......................................................................................... 
Program Studi : ......................................................................................... 
Judul Skripsi  : ......................................................................................... 

..........................................................................................

..........................................................................................

................................ 
             

Dinyatakan  : LULUS/TIDAK LULUS *)  Dengan Nilai : ______________ 
Huruf Mutu : ______________ 
     IPK : ______________ 
Predikat : ______________ 

Catatan : 
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 

 

 

TIM PENGUJI: 

 

1. Ketua Sidang   : Nama   1. Tanda Tangan 

2. Sekretaris Sidang  : Nama    2. Tanda Tangan 

3. Pembimbing/Penguji I : Nama   3. Tanda Tangan 

4. Pembimbing/Penguji II : Nama    4. Tanda Tangan 

5. Penguji I   : Nama   5. Tanda Tangan 

6. Penguji II   : Nama    6. Tanda Tangan 

 

*Coret yang tidak perlu 
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NILAI UJIAN SKRIPSI/MUNAQASYAH  

 

 
 

 

Nama    :  

NIM    : 

Hari/Tanggal   : 

Jam    : 

Judul Skripsi   : 

 

 

 

No Materi yang diujikan Nilai Hasil Keterangan 

Angka Bobot 

1 Isi   35%   

2 Bentuk dan Metodologi  20%   

3 Cara Mempertahankan  20%   

4 Penyajian Bahasa  10%   

5 Komprehensif  15%   

Jumlah Total    

 

     Jambi,    

     Penguji,                         Nama & Gelar Akademik 

      

 

 

 

 

 

_________________ 

NIP      

 

 

 

Catatan: 

1. Semua item harus diisi oleh Penguji pada kolom Nilai Angka, tidak dibenarkan memberi 

nilai total 

2. Kolom Hasil dan Jumlah Total dihitung oleh Sekretaris Sidang 

3. Rumus perhitungan Nilai Akhir adalah skor nilai Penguji dan Pembimbing I, II, dan Ketua 

Sidang dibagi 5 

4. Nilai komprehensip adalah pemahaman secara keseluruhan terhadap hasil penelitian 

/skripsi 
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CATATAN PEMBIMBING DAN PENGUJI SKRIPSI 

 

 
 

 

 

 

 

Nama/NIM   :  

Fakultas/Prodi   : 

Hari/Tanggal    : 

Judul Skripsi   : 

  

Ketua Sidang/Pembimbing I/II, Penguji I /II* 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               Jambi,……. 

           Ketua Sidang/Pembimbing I/II, Penguji I /II 

 

 

                                     _______________________________ 

                                     NIP 

 

*Coret yang tidak perlu 
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FORMULIR PENDAFTARAN YUDISIUM 

 

 
 

NAMA  LENGKAP :  ......................................................................................................  

JENIS KELAMIN  : ..................................................................................................... 

TEMPAT, TGL LAHIR :  ......................................................................................................  

NIM :  ......................................................................................................  

FAKULTAS :  ......................................................................................................  

PROGAM STUDI :  ......................................................................................................  

TAHUN MASUK/ANGKATAN : ..................................................................................................... 

TANGGAL, BLN, THN LULUS :   ...................................................................................................... 

LAMA STUDI :   ...................................................................................................... 

INDEKS PRESTASI (IP) :     .................................................................................................... 

/YUDISIUM : ………/……................................................................................. 

JUDUL SKRIPSI :  ......................................................................................................  

 

 

ASAL SLTA :  ......................................................................................................  

ALAMAT ASAL/DAERAH :  ......................................................................................................  

ALAMAT DI JAMBI :  ......................................................................................................  

ALAMAT EMAIL : ..................................................................................................... 

NO. TELEPON/HANDPHONE :  ......................................................................................................  

STATUS : KAWIN/TIDAK KAWIN* 

NAMA AYAH :  ......................................................................................................  

NAMA IBU :  ......................................................................................................  

PEKERJAAN ORANG TUA :  ......................................................................................................  

ALAMAT ORANG TUA :  ......................................................................................................  

 

Jambi, …………………….. 

Mahasiswa 

 

 

______________________ 

NIM.                                                                                    

 

Foto 

 

mailto:mail@uinjambi.ac.id


KEMENTERIAN AGAMA 

UNIVERSITAS ISLAM NEGERI 

SULTHAN THAHA SAIFUDDIN JAMBI 
 

Jl. Jambi Ma. Bulian KM.16 Sei. Duren Kec. Jaluko, Kab. Muaro Jambi 36361, Jambi-Indonesia 

Telp/Fax: 0741 583183 – 584118. Web. https://uinjambi.ac.id/, email: mail@uinjambi.ac.id 

 

Kode Dokumen  : Un.15/B.II/AK/28 

KodeFormulir    : FM/AK/28/02 

TanggalEfektif   : 1 Februari 2019 

No Revisi           : 00 

Halaman            : 1/1 

DAFTAR PESERTA YUDISIUM 

 

 

 Fakultas     : ` 
  Tahun Akademik   : 

  Tanggal/Bulan/Tahun Yudisium : 

NO NAMA NIM PRODI ANGK’ 
LAMA 
STUDI 

IPK 
PREDIKET 
YUDISUM 

ALAMAT & EMAIL 

         

         

         

         

         

         

         

         

  Persentasi jumlah mahasiswa  selesai tepat waktu ( 8 semester) :      % 

  Rata-rata lama masa studi        :   (tahun, bulan) 

  Rata-rata IPK        :   

               Jambi,     

               Kabag Tata Usaha,   

   

               _______________________ 

               NIP. 

mailto:mail@uinjambi.ac.id

