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Dasar Hukum
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1 Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara;
2 Undang Undang Nemor 1 Tahun 2004 tentang Perbendsharsan Negara:

3 Peraturan Pemerintah Rl Nomor 74 tahun 2012 tentang Perubahan Peraturan Pemerintah No. 73 tentang
Pengeiclaan Keuangan BLU
i Peraturan Menteri Keuangan No 125 tabun 2020 tentang Pedoman Pengelolaan Badan Layanan Umum

1 Pejabat Pembuat Komitmen : 5K
2 WVerifikator/Penerima Dokumen : SK

3 asubag Keuangan:SK

& Bendahata Peng 5K Sertfivat
5 Fersturan Menteri Kevangan No 178 tahun 2018 tentang tats cars Pembayarsn dalam rangia Pelabsanaan
Anggeren dan Pendapatan Belanjs Negara 5 BPP[Relanan
[ Surat Leputusan Rektor UIN 5TS fambd tentang Penunjukan KPFA, PP PPIPM, Bendahara Fengeluaran dan
Penerimaan UIN 575 Jambi
Keterkaltan : SOP yang terkait Peral. / Perlengkapan
Perin gatan - Komputer, Printer, laringan Internet dan ATK
1. Pelaisana ggung jawak atas pelak aktivitas yang telah dibahukan dan - Surat Keputusan Penunjukan Bendahara Penerimaan dan Bendakars Pengeluaran
ditetapkan - Bukti Tramsakal
2, Segals bentuk penyimpangan atas mutu baku terksit perlenghapan, waktu maupun output
dikatagorian sebagal bentuk kegag yang harus dipertangg bkan oleh
pelabians Pencatatan dan Pendataan
1 Disimpan dalam tentuk Dokumen Tercatat dan Elektronik
Pelaksana Muty Baku
eterangan
il Aktifitae BRP Verifivatur/ Penerima Bendahars BPP dan Pihak L ¥
Fembanty | PPK Keglatan Dokumen e an Pengeluaran ketlga Persyaratan/Perlenghap Wakty wt
1 |Melakuban pengajuan dokumen pencairan ke Dokumen Keglatan 1han Usulan Pengajuan
Bagian Kevangan Dmbalikan (SFTIM SFTIB.SPP RAB,
m. | SO TOR SKSEL Kwitans, dll}
2 |Melshukan verifikasi dok pe { . - Dokumen Kegiaten 1jam rencans pencairen diterima
{dikembalian [ diterima) \ e - Dokumen Keglatan |
o, SPTIMSPTIBSPPRAB, TOR,
kL SKSPL Kwitany), dil)
3 | Melskukan persetujuan atas dokumen pencairan i - Rewening Koran 1jam transaksiMutas berhawl
yang diusulian - Rekap per transaksi
4 |Melaksanakan pencairan sesuai dengan 10 menit |Transaksl berhasil dalam sistemn
|permintaan pengajuan dan mencaircan sesuai
permohonan [_’_,_]L
5 |Menerima dana dari Kegiatan 1 har Kwitansl Fembayaran
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Dasar Hukum Kualifikasi Pelak
1 Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara, 1 Pejabat Pernbuat Komitmen : Sk
1 Undang-Undeng Nomor 1 Tehun 2004 tentang Perbendsharaan Negars 2 Verfikator/Penerima Dokumen : 5K
3 Feraturen Pemerintah Rl Nomor 74 tahun 2012 tentang Perubabas Peraturan Pemerintah No. 13 tentang
Fengelolasn Keuangan BLU 3 Kasubag Keuangan :SK
4 Peraturan Menteri Keuangan No 1235 tahun 2020 tentang Pedoman Pengelolaan Badan Layensn Umum
4 Pengels S Sertifiat
5 Peraturan Menterl Xeuangan No 175 tahun 2018 tentang tata cara Pembayaran dalam rangha Pelakianasn
Anggaran 2an Pendapatan Belanjs Negara $ BPP/Relanan
] Surat Keputusan Rektor UIN STS Jambi tentang Penunjukan KPA, PPE, PPSPM, Bendahara Pengeluaran dan

Keterkaitan : SOP yang terkait

Peralatan / Perlengkapan

ditetaphan,

Peringatan - Komputer, Printer, Jaringan Internet dan ATK
1. Pelaksana bertanggung [swab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan - Surat i P dan Bendahara Pengeluaran

- Bukti Transakal

2. Segals bentuk penyimpangan atas mutu baku terkalt perlenghapan, waktu maupun outpat
dikatagorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan cleh
pelaksana. Pencatatan dan Pendataan
1. Disimpan dalam bentuk Dekumen Tercatat dan Elektronic
Pelaksans Mutu &l_k_\_.
Na Adifitas Pengelcla Werifikatur/ Penerima Bendshars Katarangan
Unit PP Keglatan Dokumen Kabag Keuangan Pihak Ketiga | Persyasatan/Perlenghapan | Wakty Duput

1 dok e Dokumen Kegiatan 1 hari Usulan Pengajusn

Bagian Keuangan { \I Cmarnbalikan {SPTIMSPTIB,SPP,RAB,

! R e : TOR, SKSP Kwitansl, dil}
e i
| i

) lakukan verifikasi H [ - Dokumen Kegiatan 1jam rencana pencairen diterima

[dikembakkan / diterima} o A s ' - Dokumen Kegiatan |

I ki i SPTIM.SFTIBSFP,RAB, TOR,
i ! SKSP) Kwvitansi, dil)

3 |Melakuban p i Ftas dok I - Rekening Karan 1jam transaksiMutesi berhasil

yang divsufan [ - Rekap per transaksl

|
4 |Melsksanghan pencairan sesuai dengan 10 menit |Transakyl berhasd dalam wstem
juan dan ran setusl

permabonan L—’—ll

5 |Menerima dana dari Kegiatan 1 hari Femt
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Dasar Hukum

1 UndangUndang Momor 17 Tahun 2008 te Mang Keveagen Nagars, L Kuass Pengguns Aaggeres 5

1 Underg-uUndang Momor 1 Tahun 1004 ter teng Pasbendaharsan Negars 1 Paabat Pambust Komrman 3 Sentr ket Barjes

3 Peraturan Presides Nomeo 18 Tehun 2008 restang Pengadsan Bareng'iess) 3 pyagnds tangan Surst Peestas Mam Sayar

& Paraturan Masten Lasangan Nomor LT/ #02%72000 tentang Perubahan 4 Bandahare Pergeleass Asggaren | 30 Sartifiast Bandabars
wtan PRAK Nomor 150/PAIC 05,2002 tertaclg Tats Cors Parbaysrsn Dalam
Fanghs Pelsbsanass Anggaran Pandapetas dos Balese Nagera

3 Peraturas Desbter Josdaral Purbendaharann Nomor PER-84/PR/200% 3 antar Palayanan Perbesdabasuan b bgara | KPPN)
Mekunisme PelsbsansanFembayeran Atas Baban Anggarar Pendspatan Dea

L] S\IMI’-I;M Baitor LN STS jambi tanteng Pasunuban KPA, FRY PRSP,

" DIN ETS bl 4 nank

Ketorkaitan : SOP yang terkait Pyralatan [ Perfenghkapan

ngatan - Kimputar, Printar, larmgun intarmat dan ATE
L. Pelabsans bartanggeng maab atus pauks imass sititn pang telah dmuhd-__mg Dafar luien Palsbsanaan dnggacad |

diatapkan -J-_mnm.m Datirtah Puscaras Duas |
2. Segele bestuk atan mts bake T ity - Caftar Gaji Dosen dan i N ST3 ambi

diatagorian sbagr bentul bagegelan yamg harus doartangruagewsbian o - Dokuman Pandukung

palairans _Pencatatan dan Pendataan
% Torabalkan S0P o dapat mangakbathan barugan Bap teather maupun 1 Prossdur oparssi i masgeradss tels cars pelainsnasn anggaran belanje

¥aRu palabaanasn, pembayeren Oaf Pagawai Neger Spd g6 Ungaungin UIN Sulthes Traka Safuddm lambd
I Barkme-barkan terka t Provedur Pelsbmnasn, pambaeyaren gis pagrwal nage ! deatat das Cufets sebo gai dats
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SOP PENGELOLAAN DANA RM {fﬁlh :

Dasar Huk Kualifikasi Pelal

1 Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuvangan Negara; 1 Kussa Pengguna Anggaran : 8K

2 Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara: 2 Kabag Perencenaan dan Keuangan: SK

3 Peraturan Pemerintah Rl Nomeor 74 tabhun 2012 tentang Perubahan Peraturan Pemarintah No.| 3 Kesubag Xeuahgan 5K
23 tentang Pengelolaan Keuangan BLU

4 Peraturan Menteri Keuangan No 129 tahun 2020 tentang Pedoman Pengelolaan Badan 4 Bendahara Penarimaan : 5€ Sertificat Bendahira
Layanan Umum

5  Peraturan Menterl Keuangan No 178 tahun 2018 tedtang tata cara Pembayaran dalamrangka | 5 Bendaharz Pengeluaran : 5K Sertifikat Bendahara
Pelaksanaan Anggaran dan Pendapatan Belanja Negara

] Surat Keputusan Rektor UIN 575 Jambl tentang Penunjukan KPA, PPK, PPSPM, Bengahars
Pengeluaran dan Penerimaan UIN 575 Jambl

Keterkaitan : SOP yang terkait Peralatan / Perlengkap

Peringatan - Komputer, Printer, Jaringan Internet dan ATK

1,  Pelakeana bertanggung [awab stas pelakzanaan aktivitas yang telah dibakukan dan - Surat Keputusan Fenun|ukan Bendahara Penerimaan dan Bendahara Pengeluaran
ditetapkan. - Bukt Transaksi

2 Segela bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu maupunoutput  |Pencatatan dati Pendataan
dikatagorixan sebagal bentuk kegagalan yang harus dipertanggunglawabkan oleh 1. Disimpan dalam bentuk Dokumen Tercatat dan Elektronik

Pelzisana Mutu Baku
No Aktifitas Bendahara BPP, pengeiola Keterangan
KPPN keuangan unitdan | Persyaratan/Perlengkapan | Waktu Ouput
Pengeluaran : 3
Pinak Ke tiga
1 |Melskukan pengajuan ke XPPN untuk - Rekening Koran 1 hari Usulan Pengajuan
permintaan uang persedian sebagal uang muka
kerja pada awal tahun D
IS
2 |Menerima dan memproses pengajuan - Dokumen Keglatan 1jam Rencana pencalran diterima
permintsan uang persediaan dari UIN 5T5 lambl - Daftar Permintsan
Pencairan
] ;
3 |Mendistribusican uang persedizan ke BPP dan - Rekening Koran 1jam Transaksi mutasi berhasil
masing-masing unit, dan pengelola keuangan - Rekap per transaksl
unit sebagai uang muka kerja
4 |Menerima dan memproses uang persediaan dan -Rekening Koran ibulan |Transaksi berhasi dalam sistem
melaporkan pertanggunglawaban ke bendahara - Buku BEU
pengeluaran dalam jangka waktu 1 bulan . :
5 |Menerima laporan pertanggungiawaban untuk di - Laporan BKU 1 hari Kwitansi Pembayaran

GUP-kan kembali ke XPPN
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Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1
2
3

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara;
Undang-Undang Nomar 1 Tahun 2004 tentang Jerbendaharaan Negara:

raturan Pemerintah RI Nomor 74 tahun 2012 tentang Perubahan Peraturan Pemerintah No. 23]
tentang Pengelclaan Keuangan BLU
Peraturan Menteri Keuangan No 129 tahun 2070 tentang Pedoman Pengeiclaan Badan Layanan
Umum
Peraturan Menteri Keuangan No 178 tahun 2018 tentang tata cara Pembayacan dalam rangka
Pelaksaraan Anggaran dan Pendapatan Belanja Negara

Surat Keputusan Rektor UIN STS Jambi tentang Penunjukan KPA, PPK, PPSPM, Bendahara
Pengeluaran dan Penerimaan UIN 5TS Jambi

1 Kuazsa Pengguna Anggaran : 5K
2 Kalag Perencanaan dan Keuangan: 5€
3 Katubag Keuangan:SK

4 Bendahara Pensrimaan : 5K, Sertificat Bendahara

5 Bendahara Pengeiuaran : SK Serlifikat Bendahara

Keterkaitan : SOP yang terkait

Peralitan / Perlengkapan

Peringatan

- Komputer, Printer, Jaringan Internet dan ATK

pE

Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaar aktivitas yang telah dibakuken dan

- Surat Eeputusan Penunjukan Bendihara Penerimaan dan Bendahiara Pengeluaran

ditetapkan.

- Bukti Transaksi

2 Segala bentuk penyimpangan atas muty baku térkalt perlengkapan, waktu maupun output Pencatatan dan Pendataan
dikatagorikan sebagal bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan cleh 1. Disimpan dalam bentuk Dokumdn Tercatat dan Elektronik
Pelaksana Mutu Baku
No Aktifitas Bendahara Keterangin
Penyusur Laporan Keuangan | Kasubag Keuangan KEA Persyaratan/Perlengkapah | Waktu Ouput
Penerimaan
1 [Melakukan validasi data piutang mahasiswa dan 1 harl Validitas data
|menerima hasil valldasi dari bagian akademik
dan PTIPD
2 |Membuat kertas kerja dan memo penyesualan 1jam Kertas kerja dar Memo
berdasarkan hasll validasi r
S
3 |Melakukan verifikasi kertas kerja dan memo 1jam Kertas kerja dan Memo
penyesualan penyesualan ditandatangani
— 1
4 |Melakukan pencatatan rilai piutang pada v - Rekening Koran 10 menit |Transaksi berhasil dalam sistern
laporan keuangan dan penyajian - Buley BKU




UIN Sulthan Thaha Saifuddin Jambi
Jatan Jambi - Ma, Bulian KM 16 Simpang Sungai
Duren Kab. Muarc-Jambi 36363
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Dasar Hukum

Kualifikasi Pelak

1

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Kesangan Negara;

1 [Kuasa Pengguna Anggaran: 5K

2 Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tenta4g Perbencaharaan Negara: 2 Kabag Perencanasn dan Keuangan: SK
3 Peraturan Pemerintah RI Nomor 74 tahun 1312 tentang Perubshan Peratursn Pemerintah No. 23| 3 Kasubag Keuangan:SK
tentang Pengelolaan Keuangan BLU
4 Peraturan Menteri Keuangan No 129 tahun 2020 tentang Pedoman Pengesciaen Badan Layanan 4 © SK_Sertifiicat Bendah
Umum
5 Feraturan Menteri Keuangan No 178 tahun 2015 tentang tats cara Pembayasran dalam rangka 5 KPPN
P Anggaran dan Pendap. Belpnja Negara
& Surat Keputusan Rektor UIN STS Jambi tentadg Penunjulcan KPA, PPK, PPSPM. Bendahara
Fengeluaran dan Penerimaan LIN 5TS Jambl
Keterkaitan : SOP yang terkait |Peralatan / Perlengkapan
Pering - Kom Printer, Jaringan Intemet dan ATK
1. Pelaisana bertanggung jawab atas pelaksansan sithvitas yang telah dibakukas dan - Surat Keputusan Penunjukan Bencahara Penerimaan can Bendahara Pengeluaran
ditetapkan. - Bukti Transalsi
2 Segala bentuk penyimpangan atas muty baky terka't periengkapan, waktu muupun cutput Per dan Pend
cikatagorikan sebagal bentuk kegagalan yany harus cipertanggunglawabkan (e 1. Disimpan dalam bentuk Dolumen Tercatat dan Eleitronik
Petaisana Muty Bakuy
No Alktifitas Ketkrangan
Bancianary Kasibag Keuangan Kabsg Perencanaan »A KPPN Persyaratan/Periengiapan | Waktu Quput
Penerimaan dan Keuangan
1 |Meminta ke plhak Bank berupa Rekening karen - Rekening Ko‘an 1 harl Laporimn Pendapatan Pendidikan,
darl rekening transaks| penerimaan satlap hirl D
2 | M ik g koran dan mer k ¢ - Rekening Koran 1 harl - Lapa‘an Per Akun
setiap transaks kedalam rekap per akun | I - Rekap Data Per Akun
Fenerimaan I
3 |Merekap dan menjumiah penerimaan . - Rekening Kofan 1 harl - Lapa‘an Per Transaksl
pertransaks| ke dalam masing-masing akun | | - Rekap per transaks]
4 N kkan rekap e dalam - Rekening Koran 1 harl Laponmn BXU
buku kas bendahara untuk dibuatkan lapcran | - Buku BKU
caiam bentuk Buku kas Umum BLU
5 |Memverifikasi dan memvalidasl hasll rekap = Laporan BKL 3 Jam Laporsn BXU
| penarimaan dari dana pendician o e £
& |Memeriksa dan menandatangan| penerimagh - Laporan BKL/ 3 Jam Lapori:n BLU
s B
|
7 |Memmamp Laporan Pendapatan Pendidlan | = Laporan BKL 3 Had Laponsn Pendapatan Triwulan
k= KFPN Jambl "i |‘ ’D
BLU
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Dasar Hukum Kuslifikasi Pelaksana
1 Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangen Negara; 1 KuasaPengguna Angsaran : 5K
2  Undang-Undang Nomaor 1 Tahun 2004 terttang Perbendaharaan Negara: 2 ¥KazbagPerencansan dan Keusngan: 5K
3 Peraturan Pemerintah RI Nomar 74 tahun 2012 tentang Perubahan Peraturan Pemerintah No. 23] 3 Kesubag Keuangan : 5K
tentang Pengelolsan Keuangan BLU
4 Peraturan Menteri Keusngan No 129 tahun 2020 tentang Pedoman Pengsiolsan Badan Layanan 4 Bendahara Penerimaan : 5K Sertifiicat Bendahara
Ummum
5 Peraturan Menteri Keuangan No 178 tahun 2018 tentang tats cara Pembeyaran dalam rangka 5 KPPN
Pelakisnaan Angraran dan Pendagatan Bilanis Negara
6 Surat Keputusan Reltor UIN 575 lambi taritang Penunjuican KPA, PPK, PPSPM, Bendahara € Pengelola Uniz Bisnis
Pengeiuaran dan Penerimaan UIN 575 Jambi
Keterkaitan : SOP yang terkait Peralatan / Perlengkapan
|Peringatan - Korputer, Printer, laringan Internet dan ATK
1 Pelainans bertanggung jawab atss pelaksinaan aktivitas yang telah dibak skan dan - Surat Keputusan Penuniuiean Bendahara Penerimaan dan Bendahara Pengeluaran
ditetapkan, - Buiti Transaiksl
2 Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terka®t periengiapan, wakta maupun cutput Pencatatan dan Pend
dicatagorican sebagal bentui kegagalan yang harus dipertanggungiawabian oleh 1. Disimpan dalam bentuk Dokumen Tercatat dan Elerronic
Peizisana Mutu Baku
No Akrifizas 2 Eeterangan
Pengsicia Unit Béndahara Penerimaan Katag Perencanaan dan XPA EPEN Parsyaratan/Periengeagan | Waktu Ouput
Bianis Xeusngsn
1 [Menyerahkan dokumen kerjasama penggunaan - Rekening Koran 1 har| Laporan Pendapatan Hasll
Asat kepada Bendahara Penerima D Kerjasana
7 |Menerima dokumen kerjasama dan Tar¥ - Rekening Korgn 1 harl = Laparan Per Akun
| | - Rekap Data Per Akun
3 |Menerima uang pembayaran atas - Rekening Koran 1 harl = Laporan Per Transaksl
penggunaan Aset melalul relcening RPL ! [ - Rekap per transaksl
Bendahara Penerimaan l
4 [Memasukkan rekap penerimaan ke dafam - Rekening Korgn 1 harl Laporati BKU
buku ks bendahara untuk dibuatican |dporan ] - Buku BKU
dalam bentuk Buku kas Umum BLU :
5 |Memverifikasi dan memvalidasi hasil rekap - Laporan BEU 1 harl Lapaorari BEU
penerimaan darl dana Hasll Kerfasama
6 |Memeriksa dan menandatangani penerimaan - Laporan BKU 1 harl Laporan BKU
dari dana hasll Kerfasama {
7 M palkan Laporan Pendapatan hasl|Kerja - Laporan BKU 3 Harl Laporari Pendapatan Triwulan
sama ke KPPKN fambl D D
B
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SOP PENGESAHAN BELANJA BLU
Dasar Huk |xmllﬁhsl Pelaksana
1 UndangUngang Nomor 17 Tahun 2003 tenteng Kiuangsn Negera: 1 Kuasa Penggunk Angpenan :SK
2 UndangUndang Nomor 1 Tahun 2004 tertang Pe-bendaharaan Negara: 2 Pefabat Pembuat Komitmes: SCSert et
3 Perstusan Pemerintah Rl Nomor T4 tabun 2012 tentang Perubatan Persturan Pemarintah No 3 PPIPMSK
13 tentang Pengeiclaan Keusngan BLU
4 Persturan Merten Ksuangan No 129 tahun 2020 matang Pedoman Fangeiolasn Baden Laysnan | 4 Bendehars Penerimaan : S8 Santifiat Bendaran
Umum
5 Feraturan Menten Keusngan No 178 tahun 2018 mntang tats cara Pembayarsn dalem rangks 5 Bendahars Pengeluaran : S€ Sefiat Bendstars
Pelaisa & ran dan EBe'ana Hegen
. & Bandahara Pambacntu (BPF) : S Serthikat Bandahars
& Surst Keputuses Reitor UIN STS Jambi tentarg Penunjulan KPA, PRC PSP, Bendabars .
Pangeluaas dan Penecimasn UIN 5TS Jambi T Cpurslor PP den Quarsior Pabaperah: 5
Keterkaitan : SOF yang terkait Peralatan [ Perlengkapan
Peringatan - Komputer, Printer. Jaringsn internet dan ATK
1 Pelaizana bemangpong [awal ates peldicanass sitivtas yang telah ditainian dan - Scrat Keputusan Penunjukan Bandahars Penerimsan dan Bendatars Pengeiuaren
ditetapian - Surat Keoutunan Penon ueen pemetacen Lier paatet Coerator 2an d Cenggone Acieay SAXTI
r S Sagels bentuk perymoangan stas muty baios ter fant pedengiacan, waity maupun output - Delnemen Pangesahusn
dikatagorian sebag bertuk Fegagaian yarg Parss dipertanggunganabian oleh Pencatatan dan Pend.
pelainana. 1 Disircan dalem bentuk Dokumen Tercatat gon Eeitrosin
Fearzana Mt Babn
N Az PPE, BPF dan | Ceterasgan
Sandahars | Cperteriomamen don Fraem oA e | PeverstanParlenghacen | wains Cuput
Pengoluanan Opaentar bayaren |
1 [Manpampalian rekasitulay peccaitan belecjs - Dokumes Petgesahan 11 hani Uiulan pengaiuan
yong sudah drverfikasi dan di setujui cieh
Fejabat berwenang (PP & BFF) D
7 |Membust resapen patungan pangeiatan ) - Dokurman Rekzpan 1jam | Bancana pencairan dterima
belanja BLU Bandahars Pengeluanin ) I I
|
3 |Melakukan Perskaman data Belanjs BLU & - Rekap per tramaksi 10 Ment Transaisl motas beras
Apdikasi SAKT! iransain
w
4 |Melakuian Pereia man $P38 sebagsl daser = - Dolngmen SPI8 1 Hari Pengeiahan BLU
pengesaban 31U 2 « Dolrurmgn $PT)
5 |Proses Pengujian dokumen dan Persetujuan H - Dokyrman $P18 1Han Pergeuahan BLU
barupa pesanca tanganan dokumen SP28 dan 1 - Dekuman SPT)
571 =
!
5 Oproved uj e ¥ - Dokumen $P38 10 ment | Transaksl berhasl dalef vstam
belanja BLU o Apiikas: SAKT] :] - Dok Erar]
!
7 |Melakukan Uplosd SPIB di Aplikasl SAKTI = Dokumen SP8 1 hart kargs | Dokurmen SPIB o setupai
= Dokuman SPTI
|
8 |Proses Persetujusn One tims pasword (OTF) = hpliicasi SAKT) Liam Pangesahan BLU
unituk di terbitkan SP218 = = E




UIN Sulthan Thaha Saifuddin Jambi
Jalan Jlambd - Ma. Bullan KM 16 Simpang Sungal
Duren Kab. Muaro Jamii 356363

Nomor SOP

[Tanggal

Tanggal Revisl

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

SOP PENGESAHAN PENDAPATAN BLU

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1 Undsnglindeng Nomor 17 Tahun 2003 tentang K fuengen Negare:

2 Undang-Undang Momos 1 Tahun 2004 tertang Febendaharasn Negara:

3 Persturan Pemenintah R Nomor 74 tabun 2012 %erteng Perubshan Persturan Femerintah Ko,
13 tentang Pemgelolaan Keuangan BLU

4 Feraturan Manter Ceuangen No 125 tahun 2000 smtang Pedoman Pergeiolsan Badan Layenan

5 :::l,:-n Menter Keusngan No 178 tahun 2018 sertang tets cara Pembayaran dalam rangka

Arggaran Sen Eelavjabepe

& Surst Keputusan Relrzor UIN STS Jamb tescang Peaunjulsn KPA. PPL, POSPAL Bendahars
Fengeluaren das Penerimaan UIN 573 Jamdi

1 Nussa Penggunas Anggenan : 5K
Pesabat Pembuat Komdmen: B Sertfikat
3 PPSPMSK

"~

4 Bendahara Penerimasn : SCSertfion Bendaiian
5 Sendahara Pengeluaren S Sertficat Bendeters
§ Bendshara Pembaentu (3PP : S Sertfiiat Beidahars

T Operstor PPE dan Dperstor PFembaparan: SK

Keterkaitan : SOP yang terkalt Peralatan [ Perle n
Peringatan - Kormputer, Printer. jaringss internat dan ATK
1 Pelaksans Sertangueng jewsh ates pelaizanssn pithitas yang telsh ditaiuian dan - Suret Leputusan Ma—ntuun Sencabars Penenrasn dan Bendatars Pengeluaien
drietapkan. - Surat Ji penetagen uier pazjebet Operator oan Administrator tengpuna Apkiay SAXTI
1 Segels bentuk petyimpangen ates muty beky tertadt perfenghapen, wakty maupun cutput - Desirurmen haan
dikatagerian sesage Sentui kegageien yand Marss dipertanggunEasataan cieh Pencatatan dan Pend.
_pelainena 1 Cacmpan dalam bentuk Dokemen Tercatat gan Elwicroai
Felanana Mty Baky
No Aktifrag Caterangen
Sahcehara. | ! Osretor Kl rasn i prso o et | Pearsten/Pedenganen | waktu Ot
Penerimasn Comrator Perbavarsn
1 |Membust rekacitules pendapatan BLU dan « Digirymen Feapriahan 1 hart Unilen pengajven
Aplicas host ts host D
2 (N b b o . - Diskurran Rekapan 1jam Rencana pancamen Jtenms
Ak pancagatan 810 ]
3 [ Mialak Akun Pend, BLL o L - Bkag per tranasin A0 Meni | Transaksl mutasl Sertasl
Apliw SAKT | AraraREn
4 |Melakukan Perekaman $P38 sebapa casar " - Dainrmen P38 1Han Pangeiahan BlU
pengesaban BLU H S B s * Dokurmen SFT)
{ !
5 | Proses Pengupen dokumen dan Persetujuss 1 - Dokumen SP18 1 Han Pangesahan BLU
berups penands tanganan dokumen 5PI8 dan | N - Dologrman 5PT)
$PT) <
|
3 Opraved i P I8 - Doksmen 5P38 omenit | Transaksl berhasid dalan satam
belanja BLU di Agiikasi SAKT) E EP—
|
7 [Melakukan Upicad 3728 di Aplikasi SAKTI » Dolumen $P18 L hart knrja | Dokumen SPIB A1 setupal
- Dokurnen $PT)
8 |Proses Persetujuan One time pasword (OTP) f - dplicas SALTI Llam Pangesahan BLU
untuk di terbithan 5718 — "'—*J l




UIN Sutthan Ihaha Sartuddin Jambi
Jalan Jambi - Ma. Bulian KM 16 Simpang Sengal
Duren Kab. Muaro lambi 36363

Nomar SOP

Tanggal Pembuatan

[Tanggal Revis

Tanggal Efektif
Disahkan oleh

SOP PENCAIRAN BELANJA MODAL BLU

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelak

1 Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara;

2 Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara:

3 Peraturan Pemerintah RI Nomor 74 tahun 2012 tentang Perubahan Peraturan Pemerintsh No,
23 tentang Pengelclaan Keuangan BLL

4 Peraturan Menteri Keuangan No 129 tahun 2020 tentang Fedoman Pengelolaan Badan
Lavargn Umum

5 Peraturan Menteri Keuangan No 178 tahen 2015 tentang tata cara Pembayaran dalam rangha

dan B, Belanja Negars

6 Surst Leputusan Rektor UIN $TS Jambi tentang Penunjukan KPA, PPE, PPSPM, Bendshars
Pengeluaran den Penerimasn UIN STS Jambi

1 Pejabat Pembuat Komitmen : $K
2 Verifikator/Penerima Dokumen ;5K

(™

Kasubag Keuangan :SK

5 BPP/Rekanan

4 Bendahara Pengeluaran 5K Sertifikat Bendahara

Peralatan / Perl pan

Keterkalitan : SOP yang terkait

- Kamputer, Printer, Jaringan Internet dan ATK

Peringatan

1, el bertanggung jawab atas pelak aktivitas yang telsh dibakukan dan
ditetaphan
2. Segala beatuk pamyimpangan atss mutu baky terkalt periengiapen, waktu maupun sutpet

dikatagoriuan sebagal bentuk kegagalan yang harus dipertangrungiawabkan cleh

- Surat t L a

- Bukt! Transaksi

Pencatatan dan P

5 |Menerima dana dari Kegiatan

selaisena
1 Disimpan dalam bentuk Dokumen Tercatat dan Eleitronik
Palaksana Mutu Baku
Neo AN Verifikatur/ Penerima Bandahara | BPP dan Finak Keterangan
PEK Dokumen Kabag Keusngan Pergeluaran Ketiga Parsyaratan/Feriengkapan Wakty Cuput
1 | Melakus dok pe ke Dokumen Kegiatan (SFTIM, SPK, 1hari Usulan Pengajuan
Bagian Ceuangan Kwitanul, BAP, BAST, Ringhasan Kontrak,
E-faktur, Rekening Koran, Fotoflaporan,
1 Profile Perusahasn SFT tahunan S5P dil
]
1 kukan verifikas! dok H ORerrbaiikan - Dokumen Keglatan 1 jam rencana pencalran diterima
(dikermbalikan / diterima) | e - Dakumen Kegiatan [SPTIM, SPK,
! Kwitansi, BAP, BAST, Ringhasan Kontrak,
Dterima H
! E-faktur, Rekening Koran, Foto/laporan,
| ] Profile Perusahaan SFT tahunan,S5P dil)
3 | Melakukan persetujuan atas dokumen pencainn t - Rekening Koren 1jam transaksiMutasi berhand
1 — - Rekap per transaks
yang drarudan -~
4 |Melaksanahan pencairan sesual dengan 10 menit |Transaksi berhasil dalem sistem
juan dan Grkan setuai
permahonan
1 hari Kwitansi Pernbayaran
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Nomor SOP RS B- I & jUn.15/B.1/KU.}12/3091
A UIN Sulthan Thaha Saifuddin Jambi Tanggal Pembuatan FTHL 1_@_0‘1'\'\!19;20!
(=) Jalan Jambi - Ma. Bullan KM 16 Simpang Sungal Tanggal Revisi 1S s 27 = |
\J LA Y, Duren Kab. Muaro Jambi 36363 Tanggal Efektif Al 1 J3nude a | 1l
Disahkan oleh W=\ 7 [« [t AUPKKITIN s et
%) 5 Y/
’ ,
AN e
&, A
s Nl -
LW 002
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1 Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara; 1 Kuasa Pemgguna Anggaran : 5K
2 Undang-Undang Nomor 1 Tahun J004 tentang Perbendaharaan Negara: 2 Kabag Perencanaan dan Keuangan: Sk
3 Peraturan Pemerintah RI Nomor 74 tahun 2012 tentang Perubahan Peraturan Pemaerintah No.
23 tentang Pengelolaan Keuangan BLU 3 Kesubag Meuangan:SK
4 Peraturan Menteri Keuangan No 129 tahun 2020 tentang Fedoman Pengelolaan Badan
Livanan Umsm 4 Bendahara Fenerimaan 5K Sertifikat Sendahara
s Feraturan Menteri Keuangan No 178 tahun 2018 tentang tats cara Pembayaran dalam rangha
A s Poid Batinja Megara S Bendahara Pengeluaran SKSertifikat Bendahara
& Surat Keputusan Rektor UIN STS Jambd tentang Penunjukan KPA, PP PPSPM, Bendabara
Pesgelusran dan Penerimaan UM 5TS Jambi
Keterkaitan : SOP yang terkait Peralatan / Perlengkapan
Pering - , Printer, laringan Internet dan ATK
1. pelak ber Jowab atai pelak aktivitas yang telah dibakukan dan k P dan L) l’(nsiluorln
ditetapkan,
2. Segals bentuk penyimpangan ates mutu baku terkait perlenghapan, waktu maupun output
dikatagorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungiawabhan oleh
pelaksana Pencatatan dan Pend
L Disimpan dalam bentuk Dokumen Tercatat dan Elektronik
Pelaksana Mty Baku
Mo Abrifizas Bendshara BPP, BPP dan Keterangan
Fengeluaran Bendahars Penerimaan | Kasubag Ke an Pihak Ke tigs Petsyaratan/Ferlenghapan | Wakty Ouput
1 |Menerima Usulan Pengajusn Pencairan dans yang - Rekening Koran 1 hari Usulen Pengajuan
telah diverifikasi oleh tim verifikast dan validasi
kegiatan E
7 |Mengajukan rencana pencairan permintaan dana - Dokumen Keglatan 1 jam rencana pencairan diterima
wntuk operasicnal BLU - Dafrar Permintaan
| Pencairan
S
3 |Mielakuban persetujuan dan pemindahbukuan dari | - Rekening Koran 1jam rasaakubutan berhasl
rekening AFL ke rekening BPG - Rekap per transabsi
4 k Opraved p ’ - Rekening Koran 10 menit |Transaksi berhasil dalam sistem
Permintaan dana yang telah dilabukan oleh - Buku By
bendahara Penerima r
5 |Melakukan Pencairan sesual dengan permintaan - Lapotan BEU 1 hari Kwitansi Pembayaran
pergajuzn dan mencairkan sewual permohanan




A\
e TAY, T
UIN Sulthan Thaha Saifuddin Jambi |10es 2021 .g]
| islan lambi - M. bulien KM 16 Simpang Sungsl FoE 1
Duren Kab, Musrp lambi 3E363 1 I
= [ lomts
4 o 3 C
N TANTH ﬁﬁ_’&;. frara
. u{ — JAM 1000

SOP MEKANISME PEMBEW

Dasar Hukum

1 UsdengUndang Nemor 17 Tahun 3001 teetmng Kauasgen Negars,

2 Undang-Usdang Momer 1 Tahun 2004 tae targ PFertasdataraan Negars

3 Persturan Presces Momo 16 Tehun 1098 teetang Penprdase Baranglisss
4 Persturan Masten Bevangan Nomor 178/ PALDS/ 1018 tentang Parubahan

stas PR Nomae LB0/PMIDS/1011 tanta-ig Teta Cass Pembayaren Dalem
Ramges Peishaacans A= ggaran Pencapatss 2ao balar g hegana

Faraturas Dowetor jandenal Nomer PR

Maiansme Fesisarsanfembayaran Ata Betan Anggeran Fendagatss Dan

;u::r. r-;mn Raktor UIN 5TS Jambi tentang Panunuian KPA, PR, PESPM,

DN STS Jambi

Kualifikas! Polaksans

Wua Peagpuns Argprres 5K
Featat Famboat om tmae 56 5emt hat Barg
Pananda tangan Sorat Peciessah Mem dayer

i
3
4 Bendahars Peogeliarss Anggaran | SE, Sanifiat Besdaburs

Kantor Petayanan Persesdaracaen b igars [ KFPN)

4 Bank

1.

_Praistan / Perlongkanan

Ksmputer, Printar, la-mpue istarmat don ATK

Palaksana bertaaggung jawab atas pelakainaan sitvtan vang talih dibakukad
diterapkan

£i7A  Gafar san Puisacess Angpys)

$920 { Surst Parsntsh Pescairss Dans

545 dun BUEA delam

|pencatatan sasual dengan SOP Pulaporan

Sistem abumtaesl Inatarad (SAL) UIN 575 lpnby

1. bagels bertuk pemyemzangan stan mite baks terhat pariengkapen, weity mu - Cobar Gap Doser den wl UI% 5TS Jimbd
diaatagoraas stage battul bagapn ving Farut SOSIRLINAEIRIbIRn o - Driumen Panduiung
palabzana. Puncatatan dan Pendatasn
0T S0P i depat hibatha s berugan bagl sathar maupun 1 Prossdur operas! ini masguradian tats care palsisanasn anggeran balanjs
Wit palak ¢ GajPagawal Haper: Linghurgan Uik Sukben Trahe Safuddin Jambl
1 Berkas-berkes terkat Frosedsr Palakanasn/Dembayeren [ pegawai nege | dicatat Sus 2idsts vebagai dats
waktronik dan marvel dela = bersan bsarvipan
Palaksara Muty Baku
Ha Alzfran i Pambust Faturanmn
= mands Tasges 3900/1% Berdahara satar 5-,: | Paryyuratan /Pariangeagee) Walty Ouput
Mengachas Faies Gaf G purkan buie Daftar Gaj , Dobumen |20 Ment | Diandemaguni S9-15
budt pansuiung fan daftar PP S AN
A 185URI Jemgan parTrRratan yang telak o j pucamat
i ttaphan kepeds bendahara atas dasar talak - 4_ pandulbung SPPLS
drerimanye POLTPA olsh masing - mapag
wni berg teria e
1 |Menerema, meseit, menpup, dan i Ouftar Gaj, Cobuman 17 M [ Teselmsaiannays Lo S50
manEndatanges komsep SPP LS ASN beri bt | | peinduhung 59F L3
barkat pasdubung linnga yang kemudise A
danruskas kapads pemandatangen LN __J
H) , maneln, dan 1 P Daftar Gajl, Dobumen lhari | Tessiesaiassye Konten 5PN
honsen 57F LS ALN barikat Barkas pandulang pindukung 5P LS dan
lainnya yang bemudien di kembabian begids J oM
b bagan daftar gajl |
4 proses e T |SP LS dam SPM Thar  |Teassiemianmys S0
L3 ASN serts mesdobamantarian yang
[ & tarurhan by T i
SPM/PA T
5 | Pejmbat Pembust SPM manerims, menelt das T W P15 dam P8 1hari  |SPA dmasdemngnl  dan)
| memproses des mambust Surat perintah
b [5P0) wrt w | )
e At awa e PPN
& kPPN mesarstian SPID (Surst parnean ELT) Thari |50 2 e dan Gap di
pancairan dens | kacads bank parsepii Yasg dutribuadan
ksmudian daampaban ke bandahars
7| Manerima, Membubukir penerimsss Liporen Pame dan B 1Han Paah
dan/pemguicares [dalam BAL dan [
Lameys | du b
berias dengan 5P partangguagivesban rﬁ"
b gan dok: yang sds,
Ay 5P pung sudeh di setor pajal, yang
| bmmudan saarabian sepads petagan
| petapores dets paiak dan selanuteye teekas \_/,-’




Nomor 50P B- g1 /Un.15/8.1/PRC.1/12/2021

KEMENTERIAN AGAMA Tanggal Pembuatan | 1 Desember 2021

Tangga! Revisi
A UNIVERSITAS ISLAM NEGERI Tanggai_gza_ktif 1 Januari 2022
& SULTHAN THAHA SAIFUDDIN Disahkan oleh Biro Administrasi Umum, Perencanaan,

 Kepegawaian

@ | Alamat : JI. Jambi - Ma. Bulian K. 16 Simp. [} -
Sungai Duren Telp./Fax. (0741) 583183 - 584118 \ § ;

ffn Libis,Lc, M.Pd
P, 19661225 199303 2 002

SOP PENYUSUNAN RENCANA BISNIS DAN ANGGARAN (RBA)

Dasar Hul :Kllallfilasl Pelaksana:
1. Peraturan Menteri Agama RI Nomor 38 tahun 2019 tentang Perubahan Atas - Menguasai Statuta dan Ortaker UIN STS Jambi
Peraturan Menteri Agama Rl Nomor 21 tahun 2017 tentang Organisasi dan - Mengusasai Renstra UIN 5TS Jambi
Tata Kerja UIN STS Jambi .
2. Peraturan Menteri Agama Rl Nomor 30 tahun 2017 tentang Statuta UIN STS
Jambi
Keterkalt _Pmlatan}l?erl!ul p
SOP PENYUSUNAN DIPA DAN RENCANA KERJA ANGGARAN KEMENTERIAN - Komputer/ Laptop, scanner, jaringan internet, jaringan listrik, Web
LEMBAGA (RKA-K/L) zplikasi SAKTI, Renstra, Data Dukung usulan program kerja (TOR dan
RAB), data SIMAK, buku biru PU, Peraturan-peraturan, Surat edaran,
dan Buku-buku referensi
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka revisi anggaran tidak sesuai dengan ketentuan - Berkas teregistrasi dan teraploud dalam aplikasi
yang berlaku. - Hasil pembahasan dan pengesah
Pelaksana L[] Mutu Baku
SPI KPA Ket
Kasubbag
No Aktivitas Fak/ Unit Per;:T:ana Perennl:anaa KHP?E ::;::ﬁ;::‘:‘ Waktu Output :;
n
Konfirmasi pendahuluan Renstra UIN STS Jambi Hasil Konfirmasi
1. atas keglatan dan anggaran | ""L__ _)
masing-masing unit kerja
Menyusun narasi Rencana Renstra UIN STS Jambi, Narasi Rencana
Bisnis dan Anggaran Visi  Misi, Realisasi Bisnis Anggaran
‘j kinerja tahun berjalan, (RBA)
2. E Target kinerja  tahun
RBA, Asumsi Mikro dan
Makro.
Menyampaikan Hasil Dokumen Narasi Narasi RBA
3 Rencana Bisnis Anggaran | } Rencana Bisnis
' kepada Pimpinan untuk di | Anggaran (RBA)
konsolidasi
Menyetujui dan L Dokumen Narasi RBA Disposisi Review
4 | memerintahkan kepada SPI EE'
untuk review Dokumen
Narasi RBA
Mengirimkan Dokumen Dokumen Narasi RBA Disposisi Review
5. Narasi RBA ke Dewan | I
pengawas untuk di Review
Menerima  Pagu  Alokasi ' Pagu Alokasi Anggaran/ Dokumen
Anggaran/ Defenitif dari Defenitif dan Data Penerimaan dan
Pendis Kemenag Rl dan penerimaan belanja UIN Belanja RBA
6. menyusun Dokumen | ; 575 Jambi
Penerimaan  dan  Belanja
RBA
Menyusun Ikhtisar RBA Data penerimaan Dokumen Ikhtisar
7. E belanja UIN 5T5 Jambi
Pengesahan Dokumen RBA Dokumen RBA  dan Dokumen  RBA
dan Ikhtisar oleh Pimpinan Ikhtisar dan lkhtisar telah
B. BLU dan Dewan Pengawas 1 | I di sah kan
BLU
Pemaparan dan . RBA UIN STS Jambi Dokumen RBA
pengesahan RBA dengan [_l I_l [ __' I’“"“"l dan lkhtisar di
% Kementerian Agama RI (:) Sah kan
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JAMBI

KEMENTERIAN AGAMA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI
v SULTHAN THAHA SAIFUDDIN

Alamat : JI. Jambi - Ma. Bulian Km. 16 Simp.
Sungai Duren Telp./Fax. (0741) 583183 - 584118

:r{J:Jmor SOP

_'I:%mggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal efektif

Disahkan oleh

Biro Administrasi Umum, Perencanaan,
Keuangan dan Kepegawaian

Drs. H. M. Daud Pakeh
NIP. 19601231 199001 1 001

SOP PENYUSUNAN DIPA DAN RENCANA KERJA ANGGARAN KEMENTERIAN LEMBAGA (RKA-K/L)

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. Peraturan Menteri Agama RI Nomor 38 tahun 2019 tentang Perubahan Atas

Peraturan Menteri Agama Rl Nomor 21 tahun 2017 tentang Organisasi dan
Tata Kerja UIN STS Jambi

- Menguasai Statuta dan Ortaker UIN STS Jambi
- Mengusasai Renstra UIN STS Jambi

- Memahami Petunjuk Teknis Penyusunan Rencana Kerja dan

2. Peraturan Menteri Agama Rl Nomor 30 tahun 2017 tentang Statuta UIN STS Anggaran
Jambi
Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan:

SOP Penyusunan Rencana Bisnis dan Anggaran

Komputer/ Laptop, scanner, jaringan internet, jaringan listrik, Web
aplikasi SAKTI, Renstra, Data Dukung usulan program kerja (TOR dan
RAB), data SIMAK, buku biru PU, Peraturan-peraturan, Surat edaran,

dan Buku-buku referensi

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir

- Berkas teregistrasi dan teraploud dalam aplikasi
- Hasil pembahasan dan pengesahan

Pelaksana Mutu Baku
" Kasubbag | Pimpinan IFT KPA Keteran
o Al Perencana Fakultas/Pasca SPI Perenc Persyangtan/ Waktu Output gan
an /Bagian/Unit ana perlangkapan
Menyampaikan hasil rapat Surat
pimpinan tentang penyusunan @ pemberitahuan
1. anggaran kepada 1 hari usulan rencana
Fakultas/Pascasarjana/Bagian/ kegiatan dan
Unit anggaran
Surat
Menerima surat, mempelajari y pemberitahuan
dan menyusun usulan rencana E:I Surat pemberitahuan 10 hari usulan rencana
2; kerja dan anggaran dan usulan rencana kegiatan kerja kegiatan dan
manyampaikan ke Sub Bagian dan anggaran anggaran per
Perencanaan unit/fakultas/lemba
J ga/pascasarjana
Menerima usulan kegiatan E .
Usulan rencana kegiatan
Rencana dan Anggaran, T
3 i, dempaiaja dar\ anggaran per 10' Verifikasi
l unit/fakultas/lembaga/pasc menit kelengkapan usulan
kelengkapan usulan dan .
. asarjana
menyampaikan usulan ke SPI |
F:I 1. Catatan Hasil
Menerima qan menyiapkan 1. Verifikasi kelengkapan 5 hari I:i\;;i:kspan
4. cat:nan review usulan rencana usulan kerja usulan
kerja dan anggaran 2. Data Dukung Usulan 3 Barita Acara
Penyerahan
Menerima hasil review,
menginput data usulan rencana Y 1. Berita Acara 1. POK
5 kerja dan anggaran pada Web Penyerahan 10 hari 2. Matriks semula
’ Aplikasi SAKTI dan 2. Data Dukung hasil kerja menjadi
mendownload dokumen untuk review 3. RKAfFormB
ditandatangani [
1. TOR per output
2. RAB per Output
6 Menyusun dan Melengkapi 4 hari 3. Roadmap
! data dukung usulan kerja 4. Surat Pengantar
5. Katalog/Brosur/p
ricelist/HPS
Mengapprove ADK usulan
rencana kerja dan anggaran Dokumen Usulan
7 pada Web Aplikasi SAKTI dan ¥: 1 hari Rencana Kerja dan
’ menandatangani Dokumen | kerja Anggaran telah
Usulan Rencana Kerja dan ditandatangani
Anggaran
Menyampaikan Dokumen
Usulan Rencana Kerja dan +
:rlggzran e t:lahd " :l Tanda terima
3. itan atangam. epada Ba.guan 1 hari cengeraha
Perencanaan Dirjen Pendis
Kemenag Rl untuk ditelaah oleh | Bokamen
DJA KEMENKEU
Menandatangani berita acara v
penerimaan DIPA UIN STS Jambi Ej
g, | Sanmenugaskaisublag Lhari | DIPAUIN STS Jambi

perencanaan mengarsipkan
dokumen
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SOP PELAPORAN PP 39 2006 MELALUI APLIKASI E-MONEV BAPPENAS

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. Peraturan Menteri Agama RI Nomor 38 tahun 2019 tentang Perubahan Atas
Peraturan Menteri Agama Rl Nomor 21 tahun 2017 tentang Organisasi dan
Tata Kerja UIN STS Jambi

2. Peraturan Menteri Agama Rl Nomor 30 tahun 2017 tentang Statuta UIN STS
lambi

- Menguasai Statuta dan Ortaker UIN STS Jambi
- Mengusasai Renstra UIN STS Jambi

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

SOP PENYUSUNAN DIPA DAN RENCANA KERIA ANGGARAN KEMENTERIAN
LEMBAGA (RKA-K/L)

Komputer/ Laptop, scanner, jaringan internet, jaringan listrik, Web
aplikasi SAKTI, Renstra, Data Dukung usulan program kerja (TOR dan
RAB), data SIMAK, buku biru PU, Peraturan-peraturan, Surat edaran,
dan Buku-buku referensi

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka revisi anggaran tidak sesuai dengan ketentuan
yang berlaku.

- Berkas teregistrasi dan teraploud dalam aplikasi
- Hasil pembahasan dan pengesahan

p
Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas . IFT KHElaaE Kabag 5! KFA Persyaratan/ Ketgra
Fak/ Unit Perencanaa Waktu Output ngan
Perencana i PK perlangkapan

Menetapkan SK SK 1 Hari SK
penunjukkan PIC

% penginputan Aplikasi Q
MONEV BAPPENAS
Menerima dan File SK 1 Hari File SK
Mengirimkan File SK PIC
Penginputan Aplikasi

2. SMART  Ke  Direktorat B
Jenderal Pendidikan Islam
Kementerian Agama
Meminta data Real v Sistern  Aplikasi Satker | 10 Realisasi SAS per

eminta data Realisasi
3 Anggaran Per Bulan dari | _1 :’S:risr]\tah dan Pencf;:lrr:r: Menit Bulan
: Aplikasi SAS dan SP2D dari
. Om SPAN Dana (SP2D)
>
Surat Perintah | 1 Hari Realiasi Bulanan

4. RS oy T D ]: Pencairan Dana (SP2D) Per Komponen
Bulan
Melakukan pengisian/ entri Aplikasi E-MONEV | 2 Hari target fisik,
data rincian laporan per BAPPENAS alokasi anggaran
komponen dan rincian v per jenis belanja
output meliputi target fisik, [:I

5. alokasi anggaran per jenis dan sumber dana
belanja dan sumber dana pada Aplikasi
secara akurat dan tepat
waktu pada Aplikasi e-
Monev
Melakukan pengisian/ entri Aplikasi E-MONEV | 2 Hari realisasi fisik,
data realisasi bulanan per BAPPENAS realisasi anggaran
komponen dan rincian per jenis belanja,
output meliputi realisasi status,
fisik, realisasi anggaran per persentase dan
jenis belanja, status, keterangan
persentase dan keterangan pelaksanaan

6. pelaksanaan kegiatan, v kegiatan, kategori
kategori permasalahan dan E:I permasalahan
keterangannya, dan bukti dan
pendukung secara akurat keterangannya,
dan tepat waktu pada dan bukti
Aplikasi e-Monev pendukung pada

Aplikasi

Mencetak/ print laporan Aplikasi E-MONEV | 10 Laporan Parsial
parsial dan kumulatif per % BAPPENAS Menit dan Kumulatif

7. bulan dan triwulan

Satuan Kerja per
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SOP PELAPORAN EVALUASI KINERJA MELALUI APLIKASI SMART BULANAN

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

Jambi

1. Peraturan Menteri Agama RI Nomor 38 tahun 2019 tentang Perubahan Atas
Peraturan Menteri Agama Rl Nomor 21 tahun 2017 tentang Organisasi dan
Tata Kerja UIN STS Jambi

2. Peraturan Menteri Agama Rl Nomor 30 tahun 2017 tentang Statuta UIN STS

- Menguasai Statuta dan Crtaker UIN STS Jambi
- Mengusasai Renstra UIN STS Jambi

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

LEMBAGA (RKA-K/L)

SOP PENYUSUNAN DIPA DAN RENCANA KERJA ANGGARAN KEMENTERIAN

Komputer/ Laptop, scanner, jaringan internet, jaringan listrik, Web
aplikasi SAKTI, Renstra, Data Dukung usulan program kerja (TOR dan
RAB), data SIMAK, buku biru PU, Peraturan-peraturan, Surat edaran,
dan Buku-buku referensi

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan

yang berlaku.

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka revisi anggaran tidak sesuai dengan ketentuan

- Berkas teregistrasi dan teraploud dalam aplikasi
- Hasil pembahasan dan pengesahan

pada Aplikasi SMART

N’
Pelaksana Mutu Baku
i Kasubb SPI KPA
No Aktivitas . IFT aaligbde Kabag Persyaratan/ Kefera
Fak/ Unit Perencanaa Waktu Output ngan
Perencana - PK perlangkapan
Menetapkan SK SK 1 Hari SK
penunjukkan PIC
1.
penginputan Aplikasi D
SMART
Menerima dan File SK 1 Hari File SK
Mengirimkan File SK PIC
Penginputan Aplikasi
2. | SMART Ke Direktorat I [<
Jenderal Pendidikan Islam
Kementerian Agama
Metitnts dataRealisssi ! Sistem Aplikasi Satker 10 Realisasi SAS per
3. Anggaran Per Bulan dari Ej Menit Bulan
Aplikasi SAS
Melakukan pengisian Aplikasi SMART DJA 2 Hari Realisasi Volume
~| Realisasi Volume Rincian Rincian Output
Output (RVRO) bulanan dan 3 (RVRO), Progress
4. | Progress (%) dan !
dan Keterangan
keterangan secara akurat
dan tepat waktu pada perbulan
Aplikasi SMART DJA
Melakukan pengisian Aplikasi SMART DJA 2 Hari Laporan Kinerja
Laporan Kinerja Anggaran y Anggaran
5. Semetser dan Tahunan ( ) Semester dan

Tahunan
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SOP PENGAJUAN REVISI RKA-KL

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

[

PMA Nomor 21 Tahun 2017 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Agama
Peraturan Menteri Agama Nomor 30 Tahun 2017 tentang Statuta UIN STS Jambi
Surat Keputusan Permenpan RB No. 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

4, PMK-94/PMK.02/2017 tanggal 14 Juli 2017 tentang Petunjuk Penyusunan dan

Penelahaan Rencana Kerja Anggaran Kementerian Negara/ Lembaga dan Pengesahan
Daftar Isilan Pelaksanaan Anggaran

PMK Nomor : 11/PMK.02/2018 tentang Tentang Tata Cara Revisi Anggaran Tahun
Anggaran 2018

1.
2.

Memahami Ortaker UIN STS Jambi

Menguasai aturan penyusunan Standar Operasional

Administrasi Pemerintahan

. Memahami aturan Penyusunan dan Penelahaan Rencana Kerja
Anggaran Kementerian Negara/ Lembaga

. Memahami Tata cara Revisi Anggaran Tahun Anggaran terkait

Prosedur

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Audit Preventif SPI Komputer/ laptop, Scanner, Jaringan Internet, Jaringan Telepon,
Jaringan Listrik, Renstra, Aplikasi DIPA RKA-KL, Data Dukung Usulan
Program Kerja (RAB dan TOR), Data SIMAK, Data EMIS, Buku Biru PU,
Peraturan-peraturan, Surat Edaran, dan Buku-buku Referensi
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan Berakhir

Berkas teregistrasi dan tersimpan dalam dokumen arsip

Prosedur
No Aktivitas Pelaksana Mutu Baku
Fak/ SPI JFT Persyaratan/ Waktu Output K
Unit Perencan Kasubbag Kabag Pimpinan Perlengkapan et.
aan
1 Mengajukan Usulan Data Usulan 5 hari Persiapan
Revisi Anggaran { }4 ----------------------------------- , Revisis Pengajuan
! Anggaran Data Revisi
2 Menerima dan H Data Usulan 30 hari | Datayang
mengumpulkan ' direvisi
usulan revisi '
anggaran - i
3 Mengonsep revisi | Konsep Revisi 5 hari Konsep Revisi
DIPA RKA-KL dan 7 tidak : DIPA DIPA
Arsip Data '
Komputer (ADK) :
1
1
4 Menyetujui Revisi l__—| . Persetujuan 3 hari Persetujuan
DIPA RKA-KL : Revisi DIPA Revisi DIPA
1
5 Mengesahkan Revisi DIPA 1 hari Revisi DIPA
Revisi DIPA RKA-KL > Telah di
setujui
6 Menyampaikan Kelengkapan 1 hari Revisi DIPA
Revisi DIPA RKA-KL ya Revisi DIPA
(Hard Copy dan P yang telah
ADK) B disetujui dan
ADK
7 Membuat DIPA RKA-KL 1 hari Diterima dan
Tembusan Revisi Revisi diperbanyak
DIPA RKA-KL ke
Bagian Keuangan ' <
dan Akuntansi
dan Penerapan
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