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FORMULIR RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER (RPS) 

 
Mata Kuliah :  

Kode :  

Sks :  

Program Studi :  

Dosen Pengampu :  

Capaian pembelajaran yang dibebankan pada mata kuliah ini : 

  

 

 
 

 
Minggu ke- 

 

Kemampuan Akhir yang 
Diharapkan 

 
Bahan Kajian 

 

Bentuk 
Pembelajaran 

 
Waktu 

Pengalaman 
Belajar 

Mahasiswa 

Kriteria dan 
Indikator 
Penilaian 

 

Bobo 
t Nilai 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1        

2        

8 Ujuan Tengah Semester (UTS) 
9        

10        

16 Ujian Akhir Semester (UAS) 
Referensi: 

1. 
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Disusun oleh Diperiksa oleh: Disahkan oleh: 
Dosen Pengampu Penanggungjawab Keilmuan Ketua Prodi Dekan 
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Fakultas                                                 : 
Program Studi                                     : 

Semester                                               : Ganjil/Ganjil 

Tahun Akademik                                 : 
 

 

Data 

FORMULIR KESIAPAN RUANG UJIAN

No. Ruang Kapasitas No. Kursi Keterangan 
2     

3     

4     

5     

6     

7     

Dst     

 
Mengetahui 
Jambi, Agustus 2020 
Kepala Bagian Tata Usaha 

 
 
 

 
Nama
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FORMULIR SARANA PERKULIAHAN 
 

 
Bulan : 
Minggu Ke : 
Ruang : 

 

 

 
Hari/Tgl. 

 
Waktu 

4.1 4.1.1 Parameter Pemeriksaan 
4.1.1 Sarana Kuliah Standar 4.1.1Sarana Praktikum 

D
af

ta
r 

H
ad

ir
 

K
e

b
e

rs
ih

an
 r

u
an

g
an

 

W
h

it
e

 B
o

ar
d

 

S
p

id
o

l B
o

ar
d

m
ak

e
r 

P
e

n
g

h
ap

u
s 

M
e

ja
 D

o
se

n
 

K
u

rs
i D

o
se

n
 

K
u

rs
i K

u
lia

h
 

P
e

n
ca

h
ya

an
 

LC
D

 

A
C

 

E
 L

e
ar

n
in

g
 

W
if

i 

P
ro

je
kt

o
r 

 

D
af

ta
r 

H
ad

ir
 A

si
st

e
n

 

B
u

ku
 P

e
tu

n
ju

k 
P

ra
k.

 

La
b

o
ra

n
 

W
h

it
e

b
o

ar
d

 

S
p

id
o

l B
o

ar
d

m
ak

e
r 

P
e

n
g

h
ap

u
s 

P
e

ra
la

ta
n

 P
ra

kt
ik

u
m

 

La
b

o
ra

to
ri

u
m

 

  F                        

A                        

T                        

R                        

Pemeriksa Tanda Tangan :                                                                                                        Nama Je las : 

  F                        

A                        

T                        

R                        
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Pemeriksa Tanda Tangan :                                                                                                        Nama Je las : 

  F                        

A                        

T                        

R                        

Pemeriksa Tanda Tangan :                                                                                                        Nama Je las : 

  F                        

A                        

T                        

R                        

Pemeriksa Tanda Tangan :                                                                                                        Nama Je las : 

 
Keterangan : Berilah tanda √ pada kolom yang sesuai.                     F: Berfungsi                  A : Ada                                         T: Tidak ada                  R : 
Rusak
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FORMULIR SILABUS 
 

Mata Kuliah :  

Kode :  

Sks :  

Program Studi :  

Dosen Pengampu :  

 
I. Deskripsi Mata Kuliah 

 

II. Capaian Pembelajaran Mata Kuliah 
 

 
III. Rencana Kegiatan 

Tatap Muka Kemampuan akhir yang diharapkan Bahan Kajian Strategi Perkuliahan 
    

 
IV. Referensi 

 
 
 

V. Evaluasi 
No. Komponen Evaluasi Bobot (%) 

1 Tugas 20 
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2 UTS 30 
3 UAS 30 
4 Kehadiran 20 

Total 100 
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FORMULIR DAFTAR HADIR MAHASISWA 
UIN Sulthan Thaha 

Saifuddin Jambi 
Mata Kuliah       :                                          Program Studi               : 
Kode MK            :                                          Semester/TA                  : 
SKS                       :                                          Dosen                               :

 
 

 

No. 
 

Nama 
 

NIM 
Tatap Muka ke/Tanggal 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

1                   

2                   

3                   

4                   

Dosen Pengajar 

1                   

Paraf Dosen                  

Catatan : 
-      Hadir Minimal 75  dari jumlah kehadiran

 

-      Dosen & Mahasiswa harap mengisi daftar hadir setiap pertemuan 
-      Berlaku untuk semester antara (8 pertemuan) 

 
 
 
 

 
Jambi, Agustus 2020 
Dosen Pengajar 
 
 
 

 
Nama Dosen
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No Pertemuan Tanggal Pembahasan 
    

    

    

    

    

    

    

    

    

 
 
 

Jambi, Agustus 2020 
Dosen Pengajar 

 
 
 

 
Nama Dosen

http://www.fst.uinjambi.ac.id/


13  

 

KEMENTERIAN AGAMA 
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SULTHAN 
THAHA SAIFUDDIN JAMBI 
LEMBAGA PENJAMIN MUTU 
Jl. Lintas-Jambi Ma.Bulian KM.16 Simp.Sei. Duren Jambi. Telp/Fal.(074) 
583183www.UIN.uinjambi.ac.id 

Nomor Dokumen Un.15/D.VII/UIN/LPM/01 

Tanggal Pembuatan 6 Januari 2020 

Tanggal Revisi  
Tanggal efektif 13 Januari 2020 

Hal i of v 

 
FORMULIR SOAL UJIAN TENGAH DAN AKHIR SEMESTER 

 

 

Mata Kuliah : 

Hari/tanggal Ujian : 

Kode : 

Sks : 

Program Studi : 

Dosen Pengampu : 

 
No. Soal Bobot (%) 

1   

2   

3   

4   

Total 100 % 
 
 

Validator Soal Ujian 
Ketua Program Studi 

 

 
 
 
 
 

Nama 

Jambi, Agustus 2020 
Dosen Pengampu 

 

 
 
 
 
 

Nama Dosen

http://www.fst.uinjambi.ac.id/
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FORMULIR DAFTAR HADIR UTS/UAS MAHASISWA 

 

 

NO. NAMA MAHASISWA NIM PARAF 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

dst    

 
 
 

Jambi, Agustus 2020 
Pengawas 

 
 
 
 
 
 

Nama
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FORMULIR JADWAL UTS/UAS 

 

 
 

Hari 
 

Tanggal 
 

Waktu 
 

Ruang 
Jurusan  

Semester 
Mata 

kuliah 

 
SKS 

Jumlah 

peserta 

Durasi 

(Menit) 

Dosen 

Pengampu /Prodi 

           

           

           

           

           

           

           

           

 
 

Disusun oleh: Kepala 

Bidang Tata Usaha 
 

 
 
 
 
 

Nama 

Disetujui oleh: 

Wakil Dekan Bidang Akademik dan Kemahasiswaan 
 

 
 
 
 
 

Nama
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FORMULIR DAFTAR PENGOLAHAN NILAI AKHIR 

 

 

Program : 
Jurusan/Prodi : 
Kosentrasi : 
Semester/Lokal  : 
Mata Kuliah                 : 
Tahun Akademik        : 
Dosen Pengampu      : 
Asisten                          : 

 
 

No. 
 

Nama 
 

NIM 
TUGAS UTS UAS PARTS  

JUMLAH 
 

SIMBOL 
20 % 30 % 30 % 20 % 

1         

2         

3         

4         

-      Berlaku untuk semester antara (8 pertemuan) 

 
Jambi, Agustus 2020 
Dosen Pengajar 

 
 
 

 
Nama Dosen
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FORMULIR BERITA ACARA UTS/UAS 

 
Fakultas  

Jurusan/Prodi  

Semester/Lokal ………..   /    ………. 

Hari/Tanggal  

Jam ………… s/d ………… WIB 

Mata Kuliah  

Tahun Akademik/Smt ………../………… Gasal/Genap 
 

Dosen/Asisten 
1. 

2. 

Jumah Peserta ……………… orang 
 
 

 

Catatan Penting 

 

 
Jambi, Agustus 2020 
Dosen Pengajar 

 
 
 

 
Nama Dosen
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Pengawas : 

Dosen Pengampu : 
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FORMULIR PENGAJUAN BANDING (KEBERATAN) NILAI 

 
Saya yang bertandatangan di bawah ini: 

 

 
Nama lengkap : 

NIM : 

Program Studi : 

 
Mengajukan keberatan atas penilaian yang diberikan kepada saya: 

 

 

Mata Kuliah         : 

Pada Evaluasi             UTS           UAS                       Quiz           Makalah           Presentasi 

PKL           Sidang Proposal                    Ujian Komprehensif 

Ujian Munaqasyah                                   Seminar Literatur 

TOAFL               TOEFL              Kukerta 

Lainnya ... 

Alasan                   : 
 

 

Demikian pengajuan banding (keberatan) nilai ini saya sampaikan. Atas perhatian dan tindak 
lanjutnya saya sampaikan terima kasih. 

 
Jambi, Agustus 2020 
Mahasiswa 

 
 
 

Nama
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FORMULIR KONTRAK KULIAH 

 
Program Studi : 

Kode MK : 

Mata Kuliah : 
Bobot (SKS) : 
Lokal/Kelas : 
Tahun Akademik : 

Mekanisme Penilaian Ketentuan Lain yang harus dipenuhin 

Item Penilaian Bobot (%) 1.  Kehadiran kuliah mahasiswa minimal 75% 
dari total Tatap Muka. 

2. Seluruh tugas harus dikumpulkan. 
3. 

Tugas  

UTS  

UAS  

Partisipasi  

Total 100 % 

Hal-hal yang perlu disampaikan 

 
Kosma 

 
 
 
 
 
 

Nama 

Jambi, Agustus 2020 
Dosen Pengampu 

 
 
 
 
 
 

Nama Dosen

http://www.fst.uinjambi.ac.id/
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FORMULIR KESANGGUPAN MENGAJAR 

 
Saya yang bertandatangan di bawah ini: 

 

 
Nama : 
NIP/NIDN : 
Pangkat/Gol./Ruang : 
Jabatan : 
Alamat : 
Email : 
Homebase : 

 
Menyatakan BERSEDIA DAN SANGGUP menjadi dosen pengampu pada  semester Gasal / 
Genap, Tahun Akademik ............................., dengan JADWAL TETAP sebagaimana tersebut 
dalam tabel di bawah ini,  dan tidak akan melakukan penggantian jadwal di kemudian hari 
tanpa konfirmasi. 

 
 

No. 
 

Kode MK 
 

Matakuliah 
 

FAK/Prodi 
 

SKS 
 

Hari 
 

Pukul 
 

Ruang 

        

        

        

        

        

        

Jumlah  - -  

http://www.fst.uinjambi.ac.id/


22  

 

KEMENTERIAN AGAMA 
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SULTHAN 
THAHA SAIFUDDIN JAMBI 
LEMBAGA PENJAMIN MUTU 
Jl. Lintas-Jambi Ma.Bulian KM.16 Simp.Sei. Duren Jambi. Telp/Fal.(074) 
583183www.UIN.uinjambi.ac.id 

Nomor Dokumen Un.15/D.VII/UIN/LPM/01 

Tanggal Pembuatan 6 Januari 2020 

Tanggal Revisi  
Tanggal efektif 13 Januari 2020 

Hal i of v 

 
Demikian pernyataan ini saya sampaikan, untuk dapat dipergunakan sebagaimana 

mestinya. 

 

Jambi, Agustus 2020 
Dosen Pengampu 

 
 
 

 
Nama
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FORMULIR TANDA TERIMA LEMBAR JAWABAN UJIAN 

 
Fakultas                : 
Semester              : Ganjil/Genap 

Tahun Ajaran       : 

 
No. Mata Kuliah Dosen Pengampu Tanggal Paraf Petugas 

Ujian Penerimaan LJU 
1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

dst      

 
 
 

 
Jambi, Agustus 2020 
Kepala Bagian Tata usaha 

 
 
 
 
 
 

Nama
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FORMULIR LEMBAR PENGAJUAN JUDUL PROPOSAL SKRIPSI 
 

Nama : 

NIM : 

Program studi : 

 
Judul proposal 
1. 
2. 
3. 

 

 

Telah diperiksa dan ditemukan judul dan permasalahan yang sama 

Telah disetujui oleh Penasehat Akademi 

Sesuai dengan bidang keilmuan dan menguasai 10 jurnal referensi 
 

 

Mengetahui 
Ketua Program Studi 

 
 
 

 
Nama 

Jambi, Agustus 2020 
Penasehat Akademik 
 

 
 
 
 
 

Nama
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FORMULIR LEMBAR PENGAJUAN PRAKTEK KERJA LAPANGAN (PKL) 
 

Nama : 

NIM : 

Program studi : 

 
Tujuan Perusahaan/Tempat magang 
1. 
2. 
3. 

 

 

Kelompok magang minimal 5 mahasiswa/mahasiswi 
1 
2 
3 
4 
5 

 

 

Tempat PKL adalah lembaga yang telah memiliki MoU/MoA 

Tempat PKL adalah lembaga yang belum memiliki MoU/MoA 

Sesuai dengan bidang keilmuan 

Telah disetujui oleh penasehat akademik

http://www.fst.uinjambi.ac.id/
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Mengetahui 
Ketua Program Studi 

 
 
 

 
Nama 

Jambi, Agustus 2020 
Penasehat Akademik 
 
 
 
 
 
 

Nama
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FORMULIR PEMINJAMAN BUKU PERPUSTAKAAN 
 

Nama : 

NIM : 

Program studi : 

 
Judul buku/skripsi yang dipinjam mahasiswa/mahasiswi minimal 2 buah 
1. 
2. 

 
Tanggal Peminjaman Tanggal Pengembalian 

  

 
 

Jambi, Agustus 2020 
Petugas perpustakaan 

 

 
 
 
 
 

Nama
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FORMULIR DAFTAR BIMBINGAN SKRIPSI 
 

Nama : 

NIM : 

Program studi : 

 
No. Pertemuan Kegiatan Progres Skripsi Paraf dosen pembimbing 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
Mengetahui 
Ketua Program Studi 

Jambi, Agustus 2020 
Pembimbing Skripsi

http://www.fst.uinjambi.ac.id/


Nama Nama 

29 

 

 

KEMENTERIAN AGAMA 
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SULTHAN 
THAHA SAIFUDDIN JAMBI 
LEMBAGA PENJAMIN MUTU 
Jl. Lintas-Jambi Ma.Bulian KM.16 Simp.Sei. Duren Jambi. Telp/Fal.(074) 
583183www.UIN.uinjambi.ac.id 

Nomor Dokumen Un.15/D.VII/UIN/LPM/01 

Tanggal Pembuatan 6 Januari 2020 

Tanggal Revisi  
Tanggal efektif 13 Januari 2020 

Hal i of v 

 

 
 

FORMULIR DAFTAR BIMBINGAN AKADEMIK 
 

Nama : 

NIM : 

Program studi : 

 
No. Pertemuan Kegiatan Paraf dosen penasehat akademik 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 
Mengetahui 
Ketua Program Studi 

Jambi, Agustus 2020 
Penasehat akademik
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FORMULIR PENGAJUAN PEMBIMBING SKRIPSI 
 

Nama : 

NIM : 

Program studi : 

Judul Skripsi : 

Usulan nama Pembimbing skripsi 

Pembimbing I : 

Pembimbing ii : 
 

 

Alasan 

: 
 

 

 

 
Mengetahui 
Penasehat Akademik 

 
 
 

 
Nama 

Jambi, Agustus 2020 
Mahasiswa 
 

 
 
 
 
 

Nama
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FORMULIR DAFTAR KONTROL PARTISIPASI SEMINAR 
 

Nama : 

NIM : 

Program studi : 

Semester : 

Kegiatan Keikutsertaan Seminar 

No Hari/Tanggal Pemateri Judul Pertanyaan Jawaban Paraf 

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

Catatan: 
1.    Paraf hanya dapat diisi jika pemilik kartu ini mengajukan pertanyaan: 
2.   Seminar yang diikuti bersifat kegiatan internal ataupun eksternal kampus tk. nasional dan internasional, dengan 

memenuhi kehadiran di seminar proposal/munaqasyah minimal 6 kali pertemuan; 
3.   Mahasiswa dapat mengambil kartu seminar ini jika telah menyelesaikan 4 semester perkuliahan;

http://www.fst.uinjambi.ac.id/
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Mengetahui 
Penasehat Akademik 

 
 
 

 
Nama 

Jambi, Agustus 2020 
Mahasiswa 
 

 
 
 
 
 

Nama
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Nama : 

NIM : 

Program studi : 

Semester : 

Judul artikel : 
  

Penguji I : 

Penguji II : 

Penguji Lintas Bidang : 
  

Ceklis syarat pendaftaran kolokium 
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FORMULIR PENDAFTARAN KOLOKIUM/SEMINAR LITERATUR 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Telah terpenuhi daftar keikutsertaan seminar minimal 6 kali pertemuan 

Telah membayar UKT 

Telah menyelesaikan 100 SKS perkuliahan 
 

 
Jambi, Agustus 2020 
Ketua Prodi 

 

 
 
 
 
 

Nama
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FORMULIR ROSTER PERKULIAHAN 

 
 

No 
 

Nama Dosen 
 

Gol 
 

Mata Kuliah 
 

Smtr 
 

Jur 
 

Lok 
 

SKS 
 

SKS 
 

Hari/Jam 
 

Ruang 
 

Ket 

             

             

             

             

             

             

             

 
Mengetahui, 
Dekan Fakultas Sains dan 
Teknologi 

 
 
 

 
Nama
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Nama : 

NIM : 

Program studi : 

Semester : 

Usulan MK (SKS) 

1  

2  

Ceklis Status MK 
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FORMULIR PENDAFTARAN SEMESTER ANTARA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
MK kontrak atas 

MK kontrak bawah 

MK ulang 
 

 
Jambi, Agustus 2020 
Ketua Prodi 

 
 
 
 
 
 

Nama

http://www.fst.uinjambi.ac.id/
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Nama : 

NIM : 

Program studi : 

Semester : 

Judul Proposal : 
  

Pembimbing I : 

Pembimbing  II : 

Penguji Lintas Bidang : 
  

Ceklis syarat pendaftaran proposal 
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FORMULIR PENDAFTARAN SEMINAR PROPOSAL 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Telah terpenuhi daftar keikutsertaan seminar 10 kali pertemuan 

Telah membayar UKT 

Telah mendapat persetujuan tertulis dari pembimbing I dan II 
 

 
Jambi, Agustus 2020 
Ketua Prodi

http://www.fst.uinjambi.ac.id/
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Nama : 

NIM : 

Program studi : 

Semester : 

Judul Proposal : 
  

Pembimbing I : 

Pembimbing  II : 

Penguji Lintas Bidang : 
  

Ceklis syarat pendaftaran proposal 
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FORMULIR PENDAFTARAN SEMINAR MUNASYAH/KOMPREHENSIF 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Telah terpenuhi daftar keikutsertaan seminar 10 kali pertemuan 

Telah membayar UKT 

Telah menyelesaikan seluruh catatan dan revisi dari penguji 
 

 
Jambi, Agustus 2020 
Ketua Prodi

http://www.fst.uinjambi.ac.id/
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No. Komposisi Nama 

1 Ketua Sidang  

2 Sekretaris Sidang  

3 Pembimbing/Penguji I  
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FORMULIR BERITA ACARA UJIAN SKRIPSI 

 
Pada  hari  ini  ...............  tanggal  ....  bulan...........................  tahun  ........  Telah 

dilaksanakan         Ujian         Skripsi         terhadap         mahasiswa         Program         S1 
Fakultas......................................................   Universitas   Islam   Negeri   Sulthan   Thaha 
Saifuddin Jambi : 

 

 
Nama : 

Tempat/tgl. Lahir : 

NIM : 

Program studi : 
Judul Skripsi : 

 

 
 
 

Dinyatakan: LULUS/TIDAK LULUS (*)                     Dengan Nilai     : 

Huruf Mutu       : 

IPK                       : 

Predikat             : 

Catatan 
 

Tim Penguji 
 

 

Tanda Tangan

http://www.fst.uinjambi.ac.id/
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4           Pembimbing/Penguji I 

5            Penguji I 

6           Penguji II 

*Coret yang tidak perlu

http://www.fst.uinjambi.ac.id/
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FORMULIR CATATAN PEMBIMBING DAN PENGUJI SKRIPSI 

 

 

Nama                                              : 

Tempat/tgl. Lahir                        : 

NIM                                                 : 

Program studi                             : 

Judul Skripsi                                 : 
 

 

Ketua Sidang/Pembimbing I/II, Penguji I/II* 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Jambi, Agustus 2020 
Ketua Sidang/Pembimbing I/II, 
Penguji I/II 

 
 
 

 
Nama

http://www.fst.uinjambi.ac.id/
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PERSYARATAN ADA 

Pas foto warna ukuran 3x4 (5 lembar) 

a.      Laki-laki, pakai jas dan dasi dengan layar belakang merah 

 

  
b.      Perempuan, pakaian muslim dengan layar belakang 
merah 

 

Kartu Tanda Mahasiswa (KTM)  

Slip pembayaran SPP terakhir  

Surat keterangan layak uji munaqasah  

Surat keterangan lunas SPP  

Surat keterangan Bebas Administrasi dari :  

  
b.      Bagian akademik kantor pusat  

Nilai ujian lulus komprehensif  

Surat keterangan bebas pustaka wilayah  

Fotocopy ijazah terakhir  

Transkrip nilai dari jurusan                                                 (Asli )  

Piagam TOEFL Bahasa Inggris                                           (Asli)  
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FORMULIR PERSYARATAN AGENDA SKRIPSI MUNAQASYAH 

 

 
Nama : 

Tempat/tgl. Lahir : 

NIM : 

Program studi : 
 

NO                                                                                                                                                        TIDAK 
 
 
 

1 
 

 

2  

3 

4 

5 

 

6 
 

a. 
 

Bagian keuangan kantor pusat 

 

7 
 

8 

9 

10 

11 

http://www.fst.uinjambi.ac.id/
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12 Piagam TOAFL Bahasa Arab                                              (Asli)   

13 Piagam PPL dan KUKERTA                                                (Asli)   

14 Piagam Komputer                                                                  (Asli)   

15 Piagam Tahfidz Juz ‘Amma                                                  (Asli)   

16 Surat izin seminar, daftar hadir dan menghadiri seminar   

17 Checklist mendaftar skripsi untuk munaqasah   

18 Surat penunjukkan dosen pembimbing   

19 Surat izin riset dan mengadakan riset   

20 Surat keterangan SKK   

21 KRS dan KHS Asli satu rangkap  (Semester satu s/d terakhir)   

 

 
 

Jambi, Agustus 2020 
Kasubbag Akademik dan 
Kemahasiswaan 

 

 
 
 
 
 

Nama
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FORMULIR DAFTAR PESERTA YUDISIUM 

 

 

Fakultas                                                                                  : 

Tahun Akademik                                                                 : 

Tanggal/Bulan/Tahun Yudisium                                      : 
 

 

No. Nama NIM Prodi Angkatan Lama Studi IPK Prediket Yudisium Alamat dan Email 

1         

2         

3         

4         

5         

6         

Dst.         

Persentasi jumlah mahasiswa selesai tepat waktu (8 semester)      :      % 

Rata-rata lama masa studi                                                                             :       (Tahun, bulan) 

Rata-rata IPK                                                                                                      : 
 

 

Jambi, Agustus 2020 
Kabag Tata Usaha 

 
 
 

Nama
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FORMULIR DAFTAR HADIR SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI/KOLOKIUM 

 

 

Nama                                                            : 

NIM                                                                : 

Program Studi                                             : 

Semester                                                      : 

Hari/Tanggal                                                : 

Judul Proposal/Skripsi/Kolokium          : 
 

 

No. Nama Nim Prodi/Smt. Tanda Tangan 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

dst     

 
Jambi, Agustus 2020 

Ketua Seminar 
 
 
 

Nama
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FORMULIR PENDAFTARAN YUDISIUM 

 

 
Nama  Lengkap : 
Jenis Kelamin : 
Tempat, Tgl Lahir : 
Nim : 
Fakultas : 
Progam Studi : 
Tahun Masuk/Angkatan : 
Tanggal, Bln, Thn Lulus : 
Lama Studi : 
Indeks Prestasi (Ip) : 
/Yudisium : 
Judul Skripsi : 

 

Asal SLTA 
 

: 
Alamat Asal/Daerah : 
Alamat Di Jambi : 
Alamat Email : 
No. Telepon/Handphone : 
Status : Kawin/Tidak Kawin* 
Nama Ayah : 
Nama Ibu : 
Pekerjaan Orang Tua : 
Alamat Orang Tua : 
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Foto                                                                                                                                                             Jambi, Agustus 2020 
Mahasiswa 

 
 
 

 
Nama 
NIM

http://www.fst.uinjambi.ac.id/


47  

 

KEMENTERIAN AGAMA 
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SULTHAN 
THAHA SAIFUDDIN JAMBI 
LEMBAGA PENJAMIN MUTU 
Jl. Lintas-Jambi Ma.Bulian KM.16 Simp.Sei. Duren Jambi. Telp/Fal.(074) 
583183www.UIN.uinjambi.ac.id 

Nomor Dokumen Un.15/D.VII/UIN/LPM/01 

Tanggal Pembuatan 6 Januari 2020 

Tanggal Revisi  
Tanggal efektif 13 Januari 2020 

Hal i of v 

 
FORMULIR NOTULEN SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI 

 
Nama  Lengkap                                   : 

Jenis Kelamin                                       : 

Tempat, Tgl                                          : 

Judul Skripsi                                         : 
 

 

Ketua 
 

 
 
 
 

Pembimbing/Penguji I/II 
 

 
 
 
 

Peserta 

Catatan Seminar

 
 
 

Jambi, 8 Agustus 2020 
Ketua (                             ) 
Sekretaris (                             ) 
Pembimbing/Penguji I (                             ) 
Pembimbing/Penguji II (                             ) 
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FORMULIR BUKU SAKU SYARAT KEPEMILIKAN SERTIFIKAT 

 
Nama  Lengkap                                   : 

NIM                                                         : 

Program Studi                                     : 

Semester                                               : 
 

 

Catatan Seminar 
 

No. 
 

Nama Seminar 
 

Nomor. Sertifikat 
Keikutsertaan 

Pemateri Peserta 
1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

Dst     

 
Mengetahui 
Jambi, Agustus 2020 
Ketua Prodi 

 
 
 

 
Nama
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FORMULIR PENDAFTARAN PRAKTIKUM 

 
Nama  Lengkap                                   : 

NIM                                                         : 

Program Studi                                     : 

Semester                                               : 

Tahun Ajaran                                        : 
 

 

Data Praktikum 
 

 

No. MK Praktikum Dosen Pengampu 
   

   

   

 
Mengetahui 
Jambi, Agustus 2020 
Ketua Prodi 
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FORMULIR PEMINJAMAN ALAT/BAHAN PENELITIAN 

 
Nama  Lengkap                      : NIM                                            

: Program Studi                        : 

Semester                                  : 

Tahun Ajaran                           : 

Bidang Peminatan                 : 

Pembimbing                                   1. 

2. 
Judul Skripsi 

 
 

 

Data Alat/Bahan* 
 

 
 

No. 
 

Nama Alat/Bahan* 
 

Ukuran 
 

Peminjaman 
 

Pengembalian 
Status 

Utuh/Rusak 
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Mengetahuai 
Ka. Laboratorium 

 
 
 

 
Nama 

Mengetahui 
Jambi, Agustus 2020 
Mahasiswa 
 
 
 

 
Nama
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FORMULIR PEMINJAMAN ALAT/BAHAN PRAKTIKUM 

Nama  Lengkap                      : 

NIM                                           : 

Program Studi                        : 

Semester                                 : 

Tahun Ajaran                          : 

Praktikum                                : 

Judul Praktikum                    : 

Asisten Lab.                            : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Data Alat/Bahan*

 

 
 

No. 
 

Nama Alat/Bahan* 
 

Ukuran 
 

Peminjaman 
 

Pengembalian 
Status 

Utuh/Rusak 
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Mengetahuai 
Asisten Lab. 

Nama 

Mengetahui 
Jambi, Agustus 2020 
Mahasiswa 
 
 
 

 
Nama
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Nama  Lengkap 

 
 

 

: 

FORMULIR RESPONSI PRAKTIKUM 

NIM :  

Program Studi :  

Semester :  

Tahun Ajaran :  

Praktikum :  

Judul Praktikum :  

Asisten Lab. :  

Sifat Ujian :Lisan/Tulisan*  

 

Responsi Praktikum 

No. Pertanyaan Jawaban 

1   

2   

3   

4   

5   

6   

7   

8   

9   

10   

11   

http://www.fst.uinjambi.ac.id/


55  

 

KEMENTERIAN AGAMA 
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SULTHAN 
THAHA SAIFUDDIN JAMBI 
LEMBAGA PENJAMIN MUTU 
Jl. Lintas-Jambi Ma.Bulian KM.16 Simp.Sei. Duren Jambi. Telp/Fal.(074) 
583183www.UIN.uinjambi.ac.id 

Nomor Dokumen Un.15/D.VII/UIN/LPM/01 

Tanggal Pembuatan 6 Januari 2020 

Tanggal Revisi  
Tanggal efektif 13 Januari 2020 

Hal i of v 

 

12   

dst   

 

 

Nilai                                                                                     Mengetahui 
Jambi, Agustus 2020 
Mahasiswa 

 
 
 

 
Nama
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FORMULIR PERNYATAAN KESEDIAAN UNGGAH ARTIKEL SEBELUM UJIAN MUNAQASYAH 

 
Nama  Lengkap                      : 
NIM                                           : 
Program Studi                        : 
Semester                                 : 

Judul Artikel                           
:
 

 

Pembimbing                                  1. 

2. 

Bahasa Artikel                        : Bahasa Indonesia/Bahasa Inggris/Perancis/Mandarin* 

Jurnal Target                          : 

Pengindeks                             : 
 
 

 

Mengetahui 
Jambi, Agustus 2020 
Mahasiswa 

 
 
 

 
Nama
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FORMULIR PENILAIAN LOMBA ESSAY ILMIAH HMP KIMIA UIN STS JAMBI 

 

 

Nama : 

Judul : 

 
 

No 
 

Aspek Penilaian 
 

Skor 
 

Keterangan 

1 Kesesuaian tema   

2 Gagasan   

3 Argumentasi   

4 Penulisan   

Total   

 
 
 

 
Jambi, Agustus 2020 
Dewan Juri 

 
 
 
 
 
 

Nama
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FORMULIR PENILAIAN LOMBA VIDEO 

 
 

 

No 

 

 

Nama 
Verifikasi Data Penilaian Video Rentang 10-100 

 

 

Total Nilai  

Durasi 
 

Size File 
 

Kesesuaian Tema 
 

Ide Video 
 

Teknis Pengambilan 
 

Teknis Audio 
Teknis 

Finishing 

1          

2          

3          

4          

5          

6          

7          

8          

 
Jambi, Agustus 2020 
Dewan Juri 

 

 
 
 
 
 

Nama

http://www.fst.uinjambi.ac.id/


 

 

KEMENTERIAN AGAMA 
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SULTHAN 
THAHA SAIFUDDIN JAMBI 
LEMBAGA PENJAMIN MUTU 
Jl. Lintas-Jambi Ma.Bulian KM.16 Simp.Sei. Duren Jambi. Telp/Fal.(074) 
583183www.UIN.uinjambi.ac.id 

Nomor Dokumen Un.15/D.VII/UIN/LPM/01 

Tanggal Pembuatan 6 Januari 2020 

Tanggal Revisi  
Tanggal efektif 13 Januari 2020 

Hal i of v 

 
BAB II 

FORMULIR STANDAR MUTU MONITORING DAN EVALUASI LEMBAGA 
PENJAMIN MUTU UIN SULTHAN THAHA SAIFUDDIN JAMBI 
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FORMULIR DAFTAR HADIR RAPAT RUTIN 

 
Judul Rapat                             : 

Pemimpin Rapat                    : 

Hari/Tanggal                           : 
Tempat                                     : 

 
No. Nama Jabatan Gol/Pangkat/Ruang Ttd. 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

dst     
 

 

Mengetahui 
Jambi, Agustus 2020 
Kasubbag 

 
 
 

 
Nama 
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FORMULIR NOTULEN RAPAT 
 

Judul Rapat                             : 

Pemimpin Rapat                    : 

Hari/Tanggal                           : 
Tempat                                     : 

 
No. Hasil Rapat 
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Mengetahui 
Jambi, Agustus 2020 
Notulen Rapat 
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FORMULIR DAFTAR SURAT MASUK 
 

Fakultas/Unit/Lembaga*    : 

Tahun Ajaran                          : 
 

 

No. Tanggal Pengirim Penerima Nomor Surat Ttd. 
      

      

      

      

      

      

      

      

      
 

 

Mengetahui 
Jambi, Agustus 2020 
Arsiparis 

 
 
 

 
Nama
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FORMULIR DAFTAR SURAT KELUAR 
 

Fakultas/Unit/Lembaga*    : 

Tahun Ajaran                          : 
 

 

No. Tanggal Tujuan Penerima Nomor Surat Ttd. 
      

      

      

      

      

      

      

      

      
 

 

Mengetahui 
Jambi, Agustus 2020 
Arsiparis 
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FORMULIR DAFTAR INDUK DOKUMEN UIN 
 

 

No. 
 

No. Dokumen 
 

Revisi 
 

Nama Dokumen 
 

Tanggal Berlaku 
Media 

Penyimpanan 
Persyaratan 

Standar 

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

11       

dst       
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FORMULIR REVISI DAN PEMBUATAN DOKUMEN BARU 
 

 

No. 
 

No. Dokumen 
 

Revisi 
 

Nama Dokumen 
 

Tanggal Berlaku 
 

Penanggung Jawab 
Tempat Media 
Penyimpanan 

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

11       

dst       
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FORMULIR DAFTAR NOMOR FORMULIR 
 

 

No. 
 

No. Dokumen 
 

Revisi 
 

Nama Dokumen 
 

Nama Formulir 
 

Tanggal Berlaku 
Media 

Penyimpanan 

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

11       

dst       
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FORMULIR BERITA ACARA PEMUSNAHAN DOKUMEN/ARSIP 
 

 
 

Pada tanggal          bertempat di                 oleh                        telah dimusnahkan 
dokumen/arsip)* sebagai berikut: 

 
No. Nama Dokumen/Arsip* Nomor Dokumen/Arsip* Nomor Revisi 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

dst    

 

Demikianlah Berita Acara Pemusnahan Dokumen/Arsip)* ini dibuat. Atas perhatian dan 
kerjasama yang baik, kami ucapkan terima kasih. 

 
Jambi, Agustus 2020 

Arsiparis 
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FORMULIR PROGRAM MONEV/SURVEY INTERNAL UIN 
 

No. Bagian Proses yang Diaudit 1 2 3 4 1 2 3 4 

1           

2           

3           

4           

5           

6           

 

Diperbaharui tanggal: 
Disetujui oleh, Dekan 

UIN 
 
 
 
 
 
 

Nama 

Diperiksa Oleh 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Nama 

Dibuat oleh, 
Kasubbag 

 
 
 
 
 
 

 
Nama
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FORMULIR RENCANA MONEV/SURVEY INTERNAL UIN 

 
Tujuan Monev/Survey                      : 

Lingkup Monev/Survey                   : 

Ketua                                                     : 
 

 

Jadwal 

Tgl. Jam Kegiatan/Agenda Tim Lokasi  

2     

3     

4     

5     

6     
 

Diperbaharui tanggal: 
Disetujui oleh, Dekan 

UIN 
 
 
 
 
 
 

Nama 

Dibuat oleh, 
Ketua PSMF 
 
 
 
 
 
 

 
Nama

http://www.fst.uinjambi.ac.id/


71  

 

KEMENTERIAN AGAMA 
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SULTHAN 
THAHA SAIFUDDIN JAMBI 
LEMBAGA PENJAMIN MUTU 
Jl. Lintas-Jambi Ma.Bulian KM.16 Simp.Sei. Duren Jambi. Telp/Fal.(074) 
583183www.UIN.uinjambi.ac.id 

Nomor Dokumen Un.15/D.VII/UIN/LPM/01 

Tanggal Pembuatan 6 Januari 2020 

Tanggal Revisi  
Tanggal efektif 13 Januari 2020 

Hal i of v 

 

 
 

FORMULIR LAPORAN MONEV/SURVEY INTERNAL UIN 
 

Nomor Laporan Monev/Survey  

Tanggal pelaksanaan  

Responden  

Rangkuman kegiatan  

Strength Point  

Weakness Point  

 

Diperbaharui tanggal: 
Disetujui oleh, Dekan 

UIN 

Dibuat oleh, 
Ketua PSMF
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Nama                                                                                                                                                                                 Nama 
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FORMULIR LAPORAN TEMUAN MONEV/SURVEY INTERNAL UIN 
 
 
 
 

Periode Monev/Survei Tgl. Kegiatan Bagian Kode Laporan 

Klasifikasi temuan Nama & paraf Ketua PSMF 

Temuan Elemen terkait 
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Uraian Perbaikan Tanggal Selesai Perbaikan Hasil Verifikasi 

  Sesuai Tidak Sesuai 

Tgl. Verifikasi  
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FORMULIR DAFTAR PERTANYAAN EVALUASI PADA MONEV INTERNAL UIN 

 
Periode Monev/Survei                  : 

Bagian                                                : 

Tanggal Kegiatan                           : 

 
No. Rincian Pertanyaan Responden Tim Lokasi  

1     

2     

3     

4     

5     
 

Diperbaharui tanggal: 
Disetujui oleh, Dekan 

UIN 
 

 
 
 
 
 

Nama 

Dibuat oleh, 
Ketua PSMF 
 
 
 
 
 
 

 
Nama
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FORMULIR PROFIL DAN PENGENDALIAN RISIKO 

 
Lembaga/Unit/Fakultas        : 

Tanggal/bulan/tahun             : 
 
 
 

 

No. 
 

Proses 
 

Risiko 
Akar 

penyebab 
Pengendalian 

saat ini 
Dampak Nilai 

Dampak 
Kemungkinan Nilai 

risiko 
Pengendalian 

Risiko 
Rencana 

Pengendalian 
Target 
Waktu 

PIC 

a b c d e f g h I=f*g j k l m n 
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